Приложение №1
к извещению
ИНСТРУКЦИЯ 
по подготовке заявок на участие в отборочной стадии открытого многоэтапного запроса предложений
1. Общие положения

1.1. Законодательное регулирование:
Настоящая документация подготовлена в соответствии с внутренними нормативными актами ООО «Голевская ГРК» и ООО «УК «Интергео» (далее – Компания).

1.2. Открытый многоэтапный запрос предложений проводится в несколько этапов. Отборочная стадия открытого многоэтапного запроса предложений (далее - отборочная стадия) является первым (начальным) этапом. Конкретный перечень этапов устанавливается в извещении о закупочной процедуре.

1.3. В случае наличия противоречий между условиями и требованиями, представленными в настоящей инструкции и извещении отборочной стадии, приоритет имеют сведения, представленные в извещении отборочной стадии. 

2. Содержание документации отборочной стадии открытого многоэтапного запроса предложений
Документация включает в себя:

1) извещение отборочной стадии (далее – извещение) с приложениями (при наличии);

2) настоящую инструкцию участникам;

3) форму заявки на участие в отборочной стадии (Форма №3);

4) форму анкеты участника (Форма № 4), которая должна содержать сведения об участнике;

5) изменения и дополнения к документации (при наличии);

6) другие документы в соответствии с извещением о проведении отборочной стадии.

Извещение о проведении отборочной стадии Компания размещает на электронной торговой площадке (далее – ЭТП), указанной в извещении, не менее чем за 7 (семь) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в отборочной стадии. Документация доступна для ознакомления на сайте ЭТП без взимания платы.

3. Порядок оформления и подачи заявок на участие в отборочной стадии многоэтапного запроса предложений
3.1. Срок начала подачи заявок на участие в отборочной стадии многоэтапного запроса предложений устанавливается со дня, следующего за днем размещения на ЭТП документации отборочной стадии. 
3.2. Для участия в отборочной стадии многоэтапного запроса предложений участник подает заявку на участие в указанный в извещении срок.
3.3. Участник подает заявку на участие в отборочной стадии в электронном виде в соответствии с требованиями, указанными в извещении.
3.4. При описании условий и предложений участниками должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства. Сведения, которые содержатся в заявках участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.5. Прием заявок на участие в отборочной стадии прекращается с наступлением срока, указанного в извещении.
4. Обеспечение заявок на участие в отборочной стадии
4.1. Предоставление участниками обеспечения заявок на участие в отборочной стадии не предусмотрено.
5. Порядок и срок отзыва заявок на участие в отборочной стадии, 

порядок внесения изменений в заявку на участие 

5.1. Участник, подавший заявку на участие в отборочной стадии в установленные документацией сроки, вправе изменить или отозвать свою заявку до истечения срока подачи заявок. Отзыв заявки на участие в отборочной стадии может быть произведен в соответствии с требованиями ЭТП. 

5.2. Участник, подавший заявку на участие в отборочной стадии, вправе изменить заявку на участие в отборочной стадии в любое время до момента окончания срока подачи заявок на участие в отборочной стадии. 

Участник, подавший заявку на участие в отборочной стадии в сроки, установленные в извещении, не вправе вносить изменения в свою заявку на участие в отборочной стадии после окончания срока подачи заявок на участие в отборочной стадии.

5.3. Компания и заказчик не несут ответственности за негативные последствия, наступившие для участника, заявка на участие которого отозвана.

5.4. Заявки на участие в отборочной стадии, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в отборочной
 стадии, в порядке, указанном выше, считаются неподанными.

6. Содержание заявки на участие в отборочной стадии
6.1. Заявка на участие в отборочной стадии должна содержать документы, указанные в извещении.

6.2. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике или о товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение и оказание которых проводится закупочная процедура, является основанием для отказа в допуске Участника к участию в запросе предложений.

6.3. Прием заявок на участие в отборочной стадии производится в соответствии с требованиями ЭТП.
7. Порядок внесения изменений в документацию и предоставления разъяснений 
7.1. Любой участник вправе направить Компании запрос о разъяснении положений документации. Запрос направляется в электронном виде в соответствии с требованиями, установленными ЭТП.
В течение трех рабочих дней со дня поступления запроса Компания обязана направить участнику в форме электронного документа разъяснения положений документации, если запрос поступил на ЭТП не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в отборочной стадии.
7.2. Одновременно с направлением разъяснения положений документации Участника разъяснение размещается Компанией на сайте ЭТП с указанием предмета запроса, но без указания Участника, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.

7.3. Компания вправе принять решение о внесении изменений в документацию в любой момент до даты окончания срока подачи заявок на участие в отборочной стадии. Изменение объекта закупочной процедуры в отборочной стадии не допускаются. 

7.4. В течение трех рабочих дней с даты принятия решения о внесении изменений в документацию изменения размещаются на сайте ЭТП. 

При этом срок подачи заявок на участие в отборочной стадии должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на сайте ЭТП изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в отборочной стадии этот срок составлял не менее, чем семь рабочих дней. 

8. Порядок предоставления доступа к заявкам на участие в отборочной стадии 

8.1. Доступ к заявкам на участие в отборочной стадии предоставляется в соответствии с правилами ЭТП.
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