Приложение 3
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

необходимых для квалификации участника
	Наименование документа
	Вид, форма или особые требования

	ДЛЯ ВСЕХ УЧАСТНИКОВ

	Общие сведения об участнике


	форма 1 настоящей инструкции


	Общий опыт работы


	форма 2 настоящей инструкции


	Конкретный опыт работы


	форма 3 настоящей инструкции


	Численный и квалификационный состав собственного персонала
	форма 4 настоящей инструкции

	Техническая оснащённость организации
	форма 5 настоящей инструкции

	Финансовые возможности участника
	форма 6 настоящей инструкции

	Участие в судебных разбирательствах


	форма 7 настоящей инструкции

	Отзывы заказчиков по ранее выполненным работам
	Свободная форма

	Сведения о принятии в отношении организации решения о ликвидации или реорганизации, заявления о признании ее несостоятельным, наложении ареста на ее имущество, нахождении в производстве арбитражных (третейских, общей юрисдикции) судов дел, принятие решений по которым может негативно отразиться на возможности дальнейшего осуществления деятельности организации с существующими показателями эффективности
	Свободная форма

	Условия оплаты работы и/или услуги (способность приступить к выполнению работы без предварительной оплаты)
	

	Предоставляемые гарантийные обязательства по выполненным работам
	

	Информация об использовании организацией при выполнении работ системы управления качеством на основе стандартов ИСО серии 9000 (ГОСТ ИСО 9000) или других систем управления качеством
	

	Лицензии, патенты, допуски и т. п. – при заключении договоров на выполнение работ, оказание услуг и т. п., требующих в соответствии с действующим законодательством наличия соответствующего разрешения или уведомления
	


ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ДОКУМЕНТАМ:

1. Документы предоставляются в подлиннике или надлежащим образом заверенных копиях (за исключением документов, удостоверяющих личность физических лиц, которые предоставляются в незаверенных копиях), если иное условие не указано, действительных на дату их предъявления.
2. Заверительная надпись на копии документа должна содержать следующие реквизиты:

· слово «Верно» или «Копия верна»;

· должность лица, заверившего копию;

· подпись лица, заверившего копию;

· расшифровка подписи (инициалы, фамилия);

· печать;

· дата заверения.

3. Копия многостраничного документа должны быть заверена одним из двух способов:

· отдельно заверить каждый лист копии;

· прошить все листы, пронумеровать их и заверить на обратной стороне последнего листа на месте прошивки с указанием количества листов.

4. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, должны предоставляться с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

5. В случае заверения копий документов должностным лицом отличным от директора/генерального директора, необходимо предоставить документы, подтверждающие полномочия должностных лиц по заверению копий документов (доверенность, приказ организации, положение о документообороте и др.).

В случае признания участника победителем закупочной процедуры, в рамках заключения договора, могут быть запрошены дополнительные документы.

Форма 1.

Общие сведения об участнике

	Наименование Участника 



В тех случаях, когда Участник предполагает использовать услуги конкретных субподрядчиков для выполнения важных компонентов работ или выполнения работ, составляющих свыше 10 процентов общей стоимости работ, должна быть представлена также информация, характеризирующая субподрядчиков в соответствии с Таблицей 1 (для юридических лиц) и/или Таблицей 2 (для предпринимателей без образования юридического лица), [По требованию организатора конкурса -  Участник должен предоставить данные о распределении объемов между подрядчиком и субподрядчиками в соответствии с формой 1а].
Таблица 1

	1.
	Наименование фирмы
	

	2.
	Адрес головной конторы 
	

	
	

	3.
	Телефон
	
	Контакт
	

	4.
	Факс
	
	Телекс
	

	5.
	Место регистрации
	
	Год регистрации
	


Таблица 2

	
Гражданство предпринимателя
	

	
	
Имя
	
Гражданство
	Место регистрации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Форма 2.
Общий опыт работы

	Наименование Участника 




Все Участники заполняют данную форму. Представляют сведения по годовому обороту Участника согласно счетам, выставленным клиентам за каждый год по завершенным и незавершенным работам в млн. рублей на конец рассматриваемого периода.

Участники могут представлять вместе с заявками рекомендательные письма, сертификаты и рекламные материалы; они ______________________ будут / не будут учитываться при оценке квалификации.

	Годовой оборот (работ)

	Год
	Оборот, млн. руб.

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


 Форма 3.






Форма состоит из ___ страниц

Конкретный опыт работы

	Наименование Участника 




Для прохождения предварительного отбора необходимо, чтобы Участник отвечал конкретным требованиям, приведенным в данной форме.

Заполнив таблицу 1, на отдельной странице каждый Участник должен привести перечень всех договоров за последние пять лет на сумму, эквивалентную _____________ млн. руб., аналогичных по характеру и степени сложности договору, для получения которого Участник проходил предварительный отбор. Стоимость договоров указывается в валютах договоров на дату завершения, а по текущим договорам - на дату заключения договора, которая пересчитывается в млн.руб. на указанные даты. Сведения по каждому завершенному договору, либо договору, выполняемому Участником, суммируются на основе таблицы 1.

Если Участник предполагает использовать услуги субподрядчиков для выполнения важнейших компонентов работы или работы на сумму более 10 процентов общей стоимости договора, то в нижеприведенные формы должны быть включены также сведения относительно каждого субподрядчика.

Для каждого договора используется отдельный лист.

Таблица 1
	1.
	Номер договора

Наименование договора
	

	2.
	Наименование Заказчика
	

	3.
	Адрес Заказчика
	

	4.
	Характер работ и особые условия договора
	

	5.
	Роль в выполнении работ 

(отметить один из трех пунктов)
	- Единственный подрядчик

 - Субподрядчик

- Один из подрядчиков

	6.
	Общая стоимость договора (в конкретной валюте на дату завершения; по текущим договорам - на дату заключения с пересчетом в млн. руб. на указанные даты) или объем трудозатрат.
	

	7. 
	Вид валюты
	

	8.
	Дата заключения договора
	

	9.
	Дата завершения договора
	

	10.
	Срок выполнения договора (лет, месяцев)
	

	11.
	Особые требования
	


Форма 4

Кадровые возможности

	Наименование участника


В таблицах 1 и 2 указываются имена кандидатов, соответствующих требованиям, определенным по каждой должности, имеющей существенное значение для выполнения договора. 

В таблице 3 участники должны предоставить сведения о наличии рабочего персонала, необходимого для выполнения работ и/или услуг, заявленных в лоте. 

Таблица 1. Руководящее звено (руководитель и его заместители)

	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (учебное заведение, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	
	
	
	


Таблица 2. Специалисты, инженерно-технический состав

	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (учебное заведение, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	
	
	
	


Таблица 3. Рабочие

	Специальность
	Количество человек
	Разряд
	Стаж работы по специальности, лет

	
	
	
	


Форма 5
Возможности по оборудованию

	Наименование участника


В таблицах 1 и 2 указываются адекватные сведения, ясно подтверждающие возможность  участника выполнить объем работ и/или услуг, заявленных в лоте.

Таблица 1. Перечень оборудования на балансе организации 

	№ п/п
	Наименование, модель и номинальная мощность
	Год выпуска/ ввода в эксплуатацию 
	Местона-хождение
	Техническое состояние
	Наличие обученного эксплуатационного персонала

	
	
	
	
	
	


Таблица 2. Перечень арендуемого оборудования 

	№ п/п
	Наименование, модель и номинальная мощность
	Год выпуска/ ввода в эксплуатацию 
	Местона-хождение
	Техническое состояние
	Наличие обученного эксплуатационного персонала

	
	
	
	
	
	


Форма 6
Финансовые возможности

	Наименование поставщика


Предоставляются сведения о финансовом состоянии, подтверждающие соответствие требованиям, изложенным в настоящем приглашении и/или в лотах. Данную форму заполняют все поставщики. 

	Наименование банка
	

	Адрес банка
	

	Телефон
	
	Факс
	


Приводятся стоимость активов и пассивов, выраженные в млн.руб. на конец соответствующего года за последние пять лет. На основе существующих обязательств производится прогноз оценки активов и пассивов, выраженной в млн.руб., на следующие два года.

	Финансовые сведения в млн.руб.


	По факту за последние пять лет
	Прогноз на следующие два года

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	1.Оборотные средства
	
	
	
	
	
	
	

	2.Суммарные пассивы
	
	
	
	
	
	
	

	3.Текущие пассивы
	
	
	
	
	
	
	

	4.Прибыль до налогов
	
	
	
	
	
	
	

	6.Прибыль после налогов
	
	
	
	
	
	
	


Форма 7.
Участие в судебных разбирательствах

	Наименование Участника 




Участники предоставляют данные о своем участии в рассматриваемых судами делах в связи с договорами, заключенными за последние пять лет или текущими договорами.

	Год
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ

Участника
	Предмет спора
	Сумма удовлетворённых исковых требований, в млн. руб.
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