ДОКУМЕНТАЦИЯ О МАРКЕТИНГОВОМ ИССЛЕДОВАНИИ
г. Москва

2021 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Общие сведения о маркетинговом исследовании
1.1.1.  Заказчик пригласил юридических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, отвечающих требованиям пункта 1.4, к участию в маркетинговом исследовании, предмет которого указан в информационной карте (п. 4.1.4 ).

1.1.2. Заказчик указан в Извещении о проведении маркетингового исследования и в информационной карте (п.4.1.1, 4.1.2).

1.1.3. Для справок участники процедур закупки могут обращаться по контактным телефонам Заказчика, указанным в Извещении о проведении маркетингового исследования. 

1.1.4. Маркетинговое исследование проводятся с целью определения потенциальных участников закупочных процедур, определения стоимости и условий выполнения работ, поставки товаров, оказания услуг, формирования перечня потенциальных участников закупочных процедур Заказчика.

1.1.5. Маркетинговое исследование не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 - 449 части первой и статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.1.6. В рамках маркетинговых исследований, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях используются термины, определённые в подразделе 1.2. настоящей Документации.

1.1.7. АО «Совфрахт» в своей деятельности по организации и проведению конкурентных закупок руководствуется действующим законодательством РФ. Вместе с тем, 
АО «Совфрахт» не является субъектом правоотношений, регулируемых следующими Федеральными законами: 

-федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.2. Термины и определения

1.2.1. Документация о маркетинговых исследованиях— настоящий комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения маркетинговых исследований, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях Участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам маркетинговых исследований договора.

1.2.2. Заказчик — АО «Совфрахт» – юридическое лицо, для обеспечения нужд которого осуществляются маркетинговые исследования (п. 4.1.1 информационной карты).

1.2.3. Организатор маркетинговых исследований — АО «Совфрахт» в лице ответственного структурного подразделения, осуществляющей непосредственную организацию и проведение процедур маркетинговых исследований.

1.2.4. Участник маркетинговых исследований – участник процедуры, представивший Организатору заявку на участие в маркетинговых исследованиях в порядке, установленном извещением и документацией.

1.2.5. Заявка на участие в маркетинговых исследованиях (далее – Заявка) – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры о заключении договора, направленный Заказчику (Организатору) по форме и в порядке, установленными документацией о маркетинговых исследованиях.

1.2.6. Извещение о проведении Маркетинговых исследований (далее - Извещение) – объявление о проведении настоящего Маркетинговых исследований и наиболее существенных условиях его проведения, опубликованное в установленном порядке в соответствии с п. 1.1.1

1.2.7. Комиссия – комиссия, формируемая и утверждаемая Заказчиком в целях подведения итогов маркетинговых исследований, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур.

1.2.8. Лот — часть закупаемых (товаров, работ), услуг, выделенная Заказчиком по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией о маркетинговых исследованиях допускается подача отдельной заявки на участие в маркетинговых исследованиях.

1.2.9. Лучшая заявка на участие в маркетинговых исследованиях— заявка на участие, признанная Комиссией по подведению итогов, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная Участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

1.2.10. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена выполняемых, услуг, являющихся предметом маркетинговых исследований.

1.2.11. Участник процедуры - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры маркетинговых исследований, соответствующие обязательным требованиям, установленным в настоящей документации, от которых Организатор получил в форме электронного документа уведомление о намерении принять участие.

1.3. Обжалование

1.3.1. Все споры и разногласия между Участником и Заказчиком подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае, срок рассмотрения претензии составляет 7 (семь) календарных дней с момента ее получения. 

1.4. Требования к Участникам маркетинговых исследований
1.4.1. При проведении маркетинговых исследований устанавливаются следующие обязательные требования к участникам: 

1.4.1.1. Соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом маркетинговых исследований. 

1.4.1.2. Отсутствие процесса ликвидации участника– юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника– юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства. 

1.4.1.3. Не приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату заключения подачи заявки. 

1.4.1.4. Платежеспособность, кредитоспособность участника на уровне, достаточном для выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров.

1.4.1.5. Правоспособность участника закупок для возможности заключения договора на выполнение работ, оказания услуг, поставки товаров. 

1.4.2. При проведении маркетинговых исследований могут быть установлены следующие требования к участникам: 

1.4.2.1. Обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных). 

1.4.2.2. Отсутствие сведений об участниках и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.4.3. При проведении маркетинговых исследований могут быть установлены квалификационные требования к участникам закупки, в том числе: 

1.4.3.1. Наличие у участников соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для выполнения работ, являющихся предметом маркетинговых исследований, а также положительной репутации. 

1.4.3.2. Осуществление участниками за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок на участие в маркетинговом исследовании, поставок товаров, выполнение работ, оказания услуг аналогичных предметом маркетинговых исследований. 

1.4.4. Вышеуказанные требования к участникам маркетинговых исследований могут быть также установлены к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником для исполнения договора. 

1.4.5. При проведении маркетинговых исследований могут быть установлены другие требования к участникам, не противоречащие Положению о закупках товаров, работ, услуг АО «Совфрахт».

1.4.6. Установленные к участникам требования, а также к привлекаемым ими для исполнения договора соисполнителям (субподрядчикам), предъявляются в равной мере ко всем участникам и соисполнителям (субподрядчикам), и должны быть указаны в документации о закупке. Предъявление к участникам закупки и соисполнителям (субподрядчикам) иных требований, кроме установленных документацией о маркетинговых исследованиях, не допускается. 

1.4.7. Заказчик вправе на любом этапе маркетинговых исследований проверить соответствие участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов. 

1.4.8. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником заявке на участие, несоответствия участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией требованиям к участникам маркетинговых исследований, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, требованиям, установленным документацией о закупке работ, являющихся предметом маркетинговых исследований, Заказчик вправе отклонить заявку такого участника. 

1.5.  Отказ от проведения маркетинговых исследований
1.5.1. Заказчик (Организатор) вправе отказаться от проведения маркетинговых исследований, а также завершить процедуру маркетинговых исследований без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик (Организатор) не возмещает Участникам закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах маркетинговых исследований.

1.5.2. Извещение об отказе от проведения маркетинговых исследований доводится Заказчиком до сведения Участников путем адресной рассылки либо размещается в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

1.6. Прочие положения

1.6.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов маркетинговых исследований.

1.6.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в маркетинговых исследованиях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о запросе предложений.

1.6.3. Заказчик по итогам маркетинговых исследований вправе определить несколько лучших заявок.

1.6.4. В любое время до истечения срока подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях Заказчик может внести изменения в извещение и документацию. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях и соответственно перенести дату и время проведения процедуры открытия доступа к заявкам. 
1.6.5. Организатор вправе продлить срок подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок в любое время до проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений, а также до подведения итогов закупки изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов маркетинговых исследований. 

1.6.6. Организатор вправе отказаться от проведения маркетинговых исследований в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупки, а также завершить процедуру маркетинговых исследований без подведения итогов по его результатам в любое время, при этом Организатор не возмещает Участнику расходы, понесённые им в связи с участием в процедурах Маркетинговых исследований. 

1.6.7. Изменения, вносимые в извещение, в документацию о маркетинговых исследованиях, разъяснения положений такой документации, рассылаются Заказчиком путем адресной рассылки либо размещается в информационно-телекоммуникационной сети интернет не позднее, чем в течение трёх дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. 

1.6.8. Извещение об отказе от проведения Маркетинговых исследований рассылаются Заказчиком путем адресной рассылки либо размещается на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети интернет. 

1.6.9. В случае, если по истечении срока подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях не подано ни одной заявки, Организатор вправе признать маркетинговые исследования несостоявшимся. 

1.6.10. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в Маркетинговых исследованиях принято решение об отклонении всех заявок на участие в Запросе предложений, Маркетинговые исследования также признается несостоявшимся.

1.6.11. В случае, если по истечении срока подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях подана только одна заявка на участие, то ее анализ, рассмотрение и оценка проводятся в порядке, установленном документацией о запросе предложений.

1.6.12. Все ссылки в тексте документации о маркетинговых исследованиях на разделы, пункты и формы относятся к настоящей документации, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.

1.6.13. При подведении итогов маркетинговых исследований товарам российского происхождения, работам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, может предоставляться приоритет по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.

2. ИНСТРУКЦИЯ ПО УЧАСТИЮ В МАРКЕТИНГОВОМ ИССЛЕДОВАНИИ. 

2.1.  Общий порядок проведения маркетинговых исследований
Маркетинговые исследования проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении маркетинговых исследований в соответствии с п. 2.2;

· предоставление Документации о маркетинговых исследованиях в соответствии с п. 2.3;

· разъяснение Заказчиком (Заказчиком) положений Документации о маркетинговых исследованиях (по мере необходимости) в соответствии с п. 2.4;

· подготовка Заявок на участие в маркетинговых исследованиях в соответствии с п. 2.5; 

· подача Заявок на участие в маркетинговых исследованиях в соответствии с п. 2.6;

· изменение Заявок на участие в маркетинговых исследованиях и их отзыв в соответствии с п. 2.7;

· вскрытие Заявок на участие в маркетинговых исследованиях в соответствии с п.2.8;

· анализ, рассмотрение и оценку заявок на участие в маркетинговых исследованиях в соответствии с п. 0;

· подведение итогов маркетинговых исследований в соответствии с п. 2.100;

· уведомление Участников закупки о результатах маркетинговых исследований в соответствии с п. 2.111.
2.2.  Публикация Извещения о проведении маркетинговых исследований
2.2.1. Извещение о проведении маркетинговых исследований доводится до сведения Участников закупки Заказчиком путем адресной рассылки либо размещается в информационно-телекоммуникационной сети интернет, не позднее чем за 5 рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в Маркетинговых исследованиях.

2.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика.
2.3.  Предоставление Документации о маркетинговых исследованиях Участникам закупки 

2.3.1. Участники закупки имеют право получить документацию о маркетинговых исследованиях в соответствии с порядком, указанным в Извещении о проведении маркетинговых исследований. 

2.4.  Разъяснение положений Документации о маркетинговых исследованиях
2.4.1. Любой Участник запроса вправе сформировать запрос о разъяснении положений документации о маркетинговых исследованиях. Датой начала предоставления разъяснений положений Документации является дата, следующая за днём адресной рассылки либо размещения в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

2.4.2. Вопросы, связанные с корректировкой и изменением гарантии обеспечения обязательств, проекта договора по предмету маркетинговых исследований, не рассматриваются.

2.4.3. Запрос формируется по следующей форме:

«Изучив документацию о маркетинговых исследованиях__________________________ просим предоставить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов».

	№ 

п/п
	Вопрос

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	……
	


2.4.4. Заказчик (Организатор) обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации о маркетинговых исследованиях, который он получит не позднее, чем за 3 (три) дня до истечения срока приема Заявок на участие в запросе предложений, указанного в Извещении о проведении маркетинговых исследований.

2.4.5. В случае продления срока подачи Заявок на участие в маркетинговых исследованиях, срок подачи запросов от Претендентов остается неизменным. При этом после истечения срока подачи запросов Организатор маркетинговых исследований отвечает только на вопросы, связанные с материалами, являющимися причиной переноса сроков подачи Заявок.

2.5.  Подготовка Заявок на участие в запросе предложений

2.5.1.  Участник должен подготовить Заявку на участие в запросе предложений, которая состоит из:

· письма о подаче Заявки на участие в маркетинговых исследованиях (п. 3.1);
· коммерческого предложения (п. 3.1.52);
· технического предложения (п. 3.3);
· альтернативных технико-коммерческих предложений;

· документов, подтверждающих квалификацию (п.3.6) и правоспособность (п. 3.6) Участника маркетинговых исследований;
2.5.2. В случае проведения маркетинговых исследований по нескольким лотам, Заявки на участие в маркетинговых исследованиях должны подаваться Участником по каждому лоту отдельно в соответствии с правилами оформления заявок, указанными в настоящей документации. 

2.5.3. Участники могут подавать заявки как на один из лотов, так и на несколько или все лоты.

2.5.4. Частичное выполнение работ по предмету маркетинговых исследований в пределах заявленного лота не допускается.

2.5.5. Инструкция по подготовке заявок на участие в маркетинговых исследованиях приведена в разделе 3 настоящей документации.

2.5.6. Основным документом, определяющим суть заявки на участие в маркетинговых исследованиях является письмо о подаче заявки, которое должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей документации.

2.5.7. Заявка на участие в маркетинговых исследованиях действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче Заявки на участие в запросе предложений. Этот срок не должен быть менее чем срок, указанный в информационной карте (п. 4.1.24).

2.5.8. Коммерческое и техническое предложения дополняют письмо о подаче Заявки на участие в маркетинговых исследованиях и рассматриваются только как приложения к нему (Формы 1.1 и 2).

2.5.9. К письму о подаче заявки на участие в маркетинговых исследованиях прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также последовательная опись документов за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.

2.5.10. Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник.

2.5.11. В случае если Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию.

2.6.  Подача Заявок на участие в маркетинговом исследовании
2.6.1. Участник подает Заявку на участие в маркетинговых исследованиях в электронной форме в соответствии с требованиями настоящей документации.

2.6.2. Порядок, место, даты и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в маркетинговых исследованиях определен в извещении о проведении Маркетинговых исследований.

2.6.3. Участники вправе подать Заявки на участие в маркетинговых исследованиях в любой момент с момента получения Извещения о проведении Маркетинговых исследований, но не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в Извещении о проведении маркетинговых исследований. 

2.6.4. Заявка на участие в маркетинговых исследованиях направляется Участником процедур в электронном виде на ящик электронной почты, указанный в Извещении о проведении запроса предложения.

2.6.5. Подавая заявку, участник принимает на себя обязательства по подтверждению указанной в заявке информации о стране происхождения товара (в случае поставки товара) при исполнении договора (в случае если с ним будет заключен договор по итогам закупки). Подтверждение осуществляется любым законным способом, действующим в отношении соответствующих товаров на момент исполнения обязательств по договору.

2.7.  Изменение Заявок на участие в маркетинговых исследованиях и их отзыв

2.7.1. Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в маркетинговых исследованиях после ее подачи до истечения установленного в Извещении срока представления Заявок на участие в запросе предложений. 

2.8.  Открытие доступа к Заявкам на в запросе предложений.

2.8.1. Место, порядок, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в маркетинговых исследованиях определены в Извещении о проведении Маркетинговых исследований.

2.8.2. Открытие доступа к материалам заявок на участие в маркетинговых исследованиях Участникам не осуществляется.

2.8.3. Открытие доступа к материалам заявок на участие в маркетинговых исследованиях проводится Заказчиком закупки с оформлением Акта открытия доступа к материалам заявок на участие в запросе предложений.

2.9. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений.

2.9.1. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в маркетинговых исследованиях могут проводиться Заказчиком одновременно или последовательно.

2.9.2. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений. В случае если было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, рассматриваются и оцениваются только заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены.

2.9.3. Организатор вправе привлекать к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок на участие в маркетинговых исследованиях экспертов – профильные структурные подразделения Заказчика, сторонних лиц, обладающих специальными знаниями по предмету закупки.

2.9.4. Место и дата рассмотрения заявок на участие в маркетинговых исследованиях указаны в Извещении о проведении маркетинговых исследований.

2.9.5. В случае если маркетинговые исследования состоит из нескольких лотов, анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в маркетинговых исследованиях проводятся по каждому лоту отдельно.

2.9.6. Заказчик  проводит анализ заявки на участие в маркетинговых исследованиях, в том числе на:

· соответствие предмета заявки на участие в маркетинговых исследованиях предмету закупки, указанному в документации, в том числе по количественным показателям (количество поставляемого товара, объем выполняемых работ); 

· соответствие срока действия Заявки на участие в Маркетинговых исследованиях требованиям настоящей Документации о Маркетинговых исследованиях(п. 4.1.244).

2.9.7. Заказчик осуществляет проверку информации об Участниках процедур маркетинговых исследований, в том числе осуществляет оценку правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участников и вносит предложение о целесообразности допуска Участника к дальнейшим процедурам закупки.

2.9.8. Заказчик вправе запросить Участников маркетинговых исследований о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок.

2.9.9. Заказчик вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником и на возможности Участника маркетинговых исследований, связанные с выполнением обязательств по договору.

2.9.10. По результатам анализа заявок и проверки информации об Участниках маркетинговых исследований, проведенных Заказчиком, Комиссия вправе отклонить заявку на участие в маркетинговых исследованиях в следующих случаях: 

· несоответствия предмета заявки на участие в маркетинговых исследованиях предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ);

· отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике или о закупаемых работах;

· отсутствие согласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в документации о запросе предложений;

· несоответствие срока действия Заявки на участие в Маркетинговых исследованиях требованиям настоящей Документации;

· наличие сведений об Участнике маркетинговых исследований в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в информационной карте маркетинговых исследований установлено такое требование;

· выявление недостоверных сведений в представленной Участником маркетинговых исследований заявке на участие в запросе предложений;

· несоответствие Участника маркетинговых исследований, а также привлекаемых им для исполнения договора субпоставщиков, соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупке требованиям к Участникам, субпоставщикам, соисполнителям (субподрядчикам);

·  несоответствие поставляемого товара, выполняемых работ, требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, являющихся предметом закупки.
2.9.11. В случае если по результатам анализа заявок на участие в маркетинговых исследованиях и проверки информации об участниках маркетинговых исследований Комиссией отклонены все заявки на участие в запросе предложений, Комиссия принимает решение о признании такого маркетинговых исследований несостоявшимся. 

2.9.12. В случае если предусмотрено два и более лота, запрос признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в маркетинговых исследованиях в отношении этого лота.

2.9.13. В случае если по результатам анализа заявок на участие в маркетинговых исследованиях только одна заявка на участие в маркетинговых исследованиях не была отклонена, то такая заявка на участие в маркетинговых исследованиях рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящей документацией о запросе предложений.

2.9.14. Информация о рассмотрении, разъяснениях, оценке и сопоставлении Заявок на участие в маркетинговых исследованиях не подлежит раскрытию Участникам и иным лицам, официально не участвующим в процессе оценки Заявок на участие в маркетинговых исследованиях ни вовремя, ни после оценки.

2.10. Подведение итогов маркетинговых исследований
2.10.1.1. Место и дата подведения итогов маркетинговых исследований указаны в Извещении о проведении маркетинговых исследований.

2.10.1.2. В случае если маркетинговые исследования состоит из нескольких лотов, подведение итогов маркетинговых исследований производится по каждому лоту отдельно.

2.10.2. Комиссия по подведению итогов маркетинговых исследований может принять следующие решения:

· об определении лучшей заявки на участие в запросе предложений;

· об определении перечня заявок, удовлетворяющим требованиям Заказчика и о ранжировании таких заявок;
· о формировании рекомендованного перечня участников закупочной процедуры, подлежащей проведению по итогам маркетинговых исследований;
· о рекомендациях Заказчику по применении методов, технологий, способов выполнения работ, номенклатуры поставляемых материалов и оборудования и т.д. для применения Заказчиком при разработке проектной и рабочей документации на выполнение работ, аналогичных предмету маркетинговых исследований;

· об отклонении всех заявок на участие в маркетинговых исследованиях и признании маркетинговых исследований несостоявшимся;

· об отказе от проведения маркетинговых исследований;

· о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросе предложений.

2.11. Уведомление Участников о результатах маркетинговых исследований
2.11.1. Выдержки из протоколов, составляемых в ходе проведения маркетинговых исследований, размещаются Заказчиком (Заказчиком) на сайте Заказчика, если это предусмотрено в информационной карте маркетинговых исследований, не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. 

2.11.2. Заказчик (Организатор) уведомляет Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, о результатах маркетинговых исследований.

3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В МАРКЕТИНГОВЫХ ИССЛЕДОВАНИЯХ
3.1. Требования к подготовке письма о подаче заявки на участие в маркетинговых исследованиях.
3.1.1. Письмо о подаче заявки на участие в маркетинговых исследованиях должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей документации о запросе предложений.

3.1.2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника с указанием даты и номера письма в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3.1.3. Коммерческое предложение (Форма 1.1) является неотъемлемой частью Письма о подаче Заявки на участие в маркетинговых исследованиях (Форма 1).

3.1.4. Участник должен указать срок действия Заявки на участие в маркетинговых исследованиях согласно требованиям п. 4.1.244.

3.1.5. К письму о подаче заявки на участие в Маркетинговых исследованиях прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также последовательная опись документов за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.

3.1.6. Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несёт Участник маркетинговых исследований.

3.2. Требования к подготовке коммерческого предложения

3.2.1. Коммерческое предложение является неотъемлемой частью Письма о подаче Заявки на участие в маркетинговых исследованиях. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях.
3.2.2. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с положениями настоящей документации о маркетинговых исследованиях и включать в себя расчет формирования цены заявки, если это предусмотрено Документацией о закупке. Коммерческое предложение должно быть представлено, в том числе в формате файла программы Microsoft Excel.

3.2.3. Цена заявки на участие в маркетинговых исследованиях определяется в соответствии с правилами настоящей документации о запросе предложений. Порядок формирования цены договора (цены лота) определен в информационной карте (п. 4.1.10). Расчёт цены Заявки на участие в маркетинговых исследованиях необходимо выполнить с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ.

3.2.4. Участник должен учитывать, что в соответствии со статьей 744 ГК РФ Заказчик вправе вносить изменения в техническую документацию при условии, если вызываемые этим дополнительные работы по стоимости не превышают десяти процентов указанной в смете общей стоимости строительства и не меняют характера предусмотренных в договоре строительного подряда работ.

3.2.5. Форма, сроки и порядок расчета за выполненные работы определены в информационной карте маркетинговых исследований.

3.2.6. Цены, предлагаемые Участником маркетинговых исследований, должны обеспечивать выполнение всего объема работ по предмету Маркетинговых исследований и оставаться фиксированными на протяжении срока исполнения работ, поставки товаров, оказания услуг.
3.2.7. Участник в Коммерческом предложении в составе заявки обязан указать (декларировать) наименование страны происхождения поставляемых товаров по каждой единице продукции, определенной в указанном Коммерческом предложении (в случае если условиями Технического задания предусмотрена поставка товаров).

3.2.8. Страна происхождения поставляемого товара определяется на основании сведений, содержащихся в заявке (в документе, подтверждающем страну происхождения товара для предоставления приоритета в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.09.2016 № 925). Отсутствие в заявке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки, но такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

3.3. Требования к подготовке технического предложения

3.3.1. Техническое предложение должно быть подготовлено в соответствии с условиями настоящей документации и в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях.

3.3.2. К техническому коммерческому предложению должны быть приложены копии документов, подтверждающих соответствие предлагаемого товара требованиям настоящей документации о Запросе предложений. Требования Заказчика к качеству, техническим характеристикам, безопасности выполняемых работ, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; к результатам работ; иные требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ потребностям Заказчика представлены в Приложении 2 «Техническое задание» к документации о запросе предложений.

3.3.3. Содержащиеся в техническом предложении материалы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Маркетинговых исследованиях обеспечивает выполнение работ в соответствии с требованиями Документации. 

3.3.4. Участники маркетинговых исследований должны подтвердить наличие соответствующего технологического оборудования, трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для выполнения работ, являющихся предметом маркетинговых исследований. 

3.3.5. Сроки, установленные Заказчиком, представлены в информационной карте (п. 4.1.77). 

3.3.6. В составе основной Заявки на участие в маркетинговых исследованиях Участник может подать альтернативные технико-коммерческие предложения.
3.4. Требования к подтверждению кредитоспособности (платежеспособности). 

Не применимо
3.5. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений

3.5.1. Анкета по установленной в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях форме.

3.5.2. Копии документов, подтверждающих соответствие Участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, являющихся предметом данного маркетинговых исследований в соответствии с перечнем, приведенным в информационной карте п.4.1.20.

3.5.3. Если Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, в качестве подтверждения отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства Участник предоставляет - Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства. 
3.5.4. Информация о цепочке собственников.

3.5.5. Согласие на обработку и передачу персональных данных. 

3.5.6. Информация о выполнении аналогичных договоров по установленной в настоящей Документации форме.

3.5.7. Информация о материально-технических ресурсах по установленной в настоящей Документации о маркетинговых исследованиях форме.
3.5.8. Информация о кадровых ресурсах Участника;
3.5.9. Сведения о субпоставщиках/субподрядчиках/соисполнителях по установленной в настоящей Документации форме. В данной форме должны быть указаны все субпоставщики, субподрядные/соисполнительные организации, привлекаемые к выполнению работ. В случае если Участник намеревается использовать субпоставщиков/субподрядчиков/соисполнителей для выполнения важных компонентов поставки товара, работ или поставки товара, работ, в составе заявки на участие в маркетинговых исследованиях должны быть представлены документы по субпоставщикам/субподрядчикам/соисполнителям в соответствии с п. 3.7.

3.5.10. Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема Заявок на участие в маркетинговых исследованиях какие-либо процедуры банкротства, а также, что на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)»).

3.5.11. Отзывы (при наличии) о выполняемых (выполненных), оказываемых (оказанных) Участником строительных работах, аналогичных предмету настоящего маркетинговых исследований, по договорам, указанным в форме 4.1 настоящей Документации.

Примечание: в данном случае засчитываются документы имеющие реквизиты, регистрационные данные, подпись руководителя организации, предоставившей отзыв, а также сведения о договоре, в рамках которого был предоставлен отзыв (номер и дата договора).

3.5.12. Сведения о профессиональной и деловой репутации Участника (при наличии - награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах, участие в арбитражных разбирательствах).

3.5.13. Прочие документы, подтверждающие соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений, перечень которых приведен в информационной карте (п. 4.1.277).
3.6. Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников.
3.6.1. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданные не ранее 60 календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений.

3.6.2. Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 60 календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений.

3.6.3. Копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

3.6.4. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица.

3.6.5. Копия документа, подтверждающего полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность).
3.6.6. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, либо копия листа записи единого государственного реестра юридических лиц.

3.6.7. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

3.6.8. Копия листа записи единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

3.6.9. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, либо копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

3.6.10. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

3.7.  Перечень документов для субпоставщиков/ субподрядчиков/ соисполнителей Участника

3.7.1. Перечень документов для каждого из субпоставщиков/субподрядчиков/соисполнителей Участника, выполняющих важные компоненты поставки товара, работ или поставку товара, работы:

· копия Протокола (договора, соглашения) о намерениях между Участником и субпоставщиком/субподрядчиком/соисполнителем;

· копии лицензий и других разрешительных документов, если таковые требуются для поставки товаров, выполнения работ в соответствии с п. 4.1.28 настоящей документации;
· если субпоставщик/субподрядчик/соисполнитель Участника относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, в качестве подтверждения отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства предоставляются - Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

В случае если объем поставки товара, выполнения работ, передаваемый субпоставщикам/субподрядчикам/соисполнителям превышает 10 процентов общего объема поставки товара, работ, в заявке дополнительно предоставляются следующие документы:

· формы – информация о кадровых ресурсах участника, информация о материально-технических ресурсах, информация об опыте работ (с заменой в формах «Участник» на «субпоставщик/субподрядчик/соисполнитель»);

· копии сертификатов систем качества любых сертификационных центров (при наличии);

· сведения о профессиональной и деловой репутации (при наличии - награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах, участие в арбитражных разбирательствах). 

Эта информация будет принята во внимание также при оценке соответствия квалификационным требованиям Участника.

3.8.  Требования к оформлению Заявки на участие в запросе предложений

3.8.1. Общие положения 

3.8.1.1. Все документы, входящие в Заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на официальном языке маркетинговых исследований (п. 4.1.12), за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на официальный язык. 

3.8.1.2. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в валюте маркетинговых исследований (п. 4.1.88 информационной карты). Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту маркетинговых исследований, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

3.8.1.3. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника и скреплены печатью Участника (при наличии).
3.8.2. Требования к заявке на участие в запросе предложений, подготовленной в электронной форме:
3.8.2.1. Участником создаются и используются электронные образы документов, полученные в результате сканирования документов в формате PDF. С целью значительного уменьшения объема передаваемой информации по каналам связи с ограниченной пропускной способностью рекомендуется использовать функцию «Оптимизация отсканированного PDF» программного продукта Adobe Acrobat Pro версии не ниже 9.

3.8.2.2. Электронные образы документов на участие в Маркетинговых исследованиях должны быть отсканированы в отдельные файлы и размещены в отдельных папках. Документы должны быть читаемыми, иметь удобный для ознакомления разворот.

3.8.2.3. Вместе с электронным образом документов на участие в Маркетинговых исследованиях из перечня форм, заполняемых по требованию Организатора, для ускорения их автоматизированной обработки, должны быть приложены исходные файлы в формате средств Microsoft Office: *.doc, *.xls.

1. Пример состава и оформления заявки на участие в Запросе предложений, подготовленной в электронной форме:
	№ п/п
	Категория документов
	Названия файлов

	1
	2
	3

	1. 
	Письмо о подаче заявки на участие в Маркетинговом исследовании
	Письмо о подаче Заявки на участие в маркетинговом исследовании.pdf

	2. 
	Коммерческое предложение
	Коммерческое предложение.pdf

Коммерческое предложение.doc / xls

	3. 
	Техническое предложение
	Техническое предложение.pdf

Пояснительная записка.pdf
График выполнения работ.pdf

	4. 
	Квалификационные документы
	Анкета Участника.pdf

Декларация о соответствии Участника.pdf
Информация о цепочке собственников.pdf
Согласие на обработку и передачу персональных данных.pdf
Справка о выполнении аналогичных договоров.pdf

Справка о материально-технических ресурсах.pdf

Справка о кадровых ресурсах Участника.pdf 
Сведения о деловой репутации.pdf

Сведения о соисполнителях.pdf 

Письмо об отсутствии судимости.pdf

	5. 
	Документы, подтверждающие правоспособность в соответствии с 3.6.1-3.6.10
	1.Наименование документа 1.pdf

2.Наименование документа 2.pdf и т.д.
(каждый документ должен быть отсканирован в отдельный файл)

	6. 
	Документы субподрядчиков/соисполнителей
	1.Наименование документа 1.pdf / doc
2.Наименование документа 2.pdf / doc и т.д.
(каждый документ должен быть отсканирован в отдельный файл)

	7. 
	Прочие документы
	1.Наименование документа 1.pdf

2.Наименование документа 2.pdf и т.д.
(каждый документ должен быть отсканирован в отдельный файл)


4. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
МАРКЕТИНГОВОГО ИССЛЕДОВАНИЯ
Настоящая Информационная Карта содержит конкретные данные о проведении маркетингового исследования. В случае противоречий между положениями Информационной Карты и других пунктов Разделов I и II документации о маркетинговом исследовании Информационная Карта имеет преобладающую силу.

	№ п/п
	Пункты ДоМИ
	Наименование положения
	Содержание положения

	4.1.1. 
	1.1.1
	Заказчик:
	АО «Совфрахт»

	
	
	Адрес местонахождения:
	121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д. 1, корпус 1, этаж 6, каб. 611, ДЦ «Парк Победы»

	4.1.2. 
	1.1.1
	Заказчик (Организатор)
	АО «Совфрахт»

	
	
	Адрес местонахождения:
	121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д. 1, корпус 1, этаж 6, каб. 611, ДЦ «Парк Победы»

	
	
	Почтовый адрес:
	121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д. 1, корпус 1, этаж 6, каб. 611, ДЦ «Парк Победы»

	
	
	Контактные телефоны:
	+7 (495) 258-27-41 (доб. 5975)

	4.1.3. 
	1.1.1
	Информационное обеспечение проведения процедуры маркетинговых исследований
	www.sovfracht.ru
zakupki@sovfracht.ru

	Информация о запросе предложений

	4.1.4. 
	1.1.1
	Предмет маркетинговых исследований:
	Выполнение капитального ремонта резервуаров РГС-120

	4.1.5. 
	
	Наименование и номера лотов:
	Предмет закупки является неделимым лотом

	4.1.6. 
	
	Краткое описание состава выполнения работ
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о запросе предложений)

	4.1.7. 
	3.3.5
	Место, условия, сроки (периоды) выполнения работ
	Место выполнения работ: 

В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о Маркетинговых исследованиях).

Условия выполнения работ:

В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о  Маркетинговых исследованиях). 

Сроки выполнения работ: 

В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Документации о Маркетинговых исследованиях).

 

	4.1.8. 
	3.1.5
	Валюта маркетинговых исследований
	Российский рубль

	4.1.9. 
	3.1.5
	Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки)
	Подлежит определению, в том числе с учетом итогов маркетингового исследования

	4.1.10. 
	3.1.5
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора включает в себя выполнение комплекса работ, в том числе все расходы и затраты Подрядчика, указанные в Техническом задании (Приложение №1 к Документации о маркетинговых исследованиях), в том числе налоги, сборы и другие выплаты, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

В случае если в Запросе предложений принимают участие нерезиденты РФ или участники, находящиеся в соответствии со ст. 346.11 НК РФ на специальном налоговом режиме, то цена Заявки на участие в Запросе предложений не включает НДС.

	4.1.11. 
	3.1.5
	Форма, сроки и порядок оплаты выполненных работ
	Форма, сроки и порядок оплаты выполненных работ определяется по итогам маркетинговых исследований.

	4.1.12. 
	3.8.1
	Официальный язык маркетинговых исследований 
	Русский

Допускается представление материалов на иностранном языке при условии приложения нотариально заверенного перевода на русский язык.

	4.1.13. 
	
	Альтернативные предложения:
	Допускаются 

	Обеспечение

	4.1.14. 
	
	Обеспечение заявки
	Не требуется  

	4.1.15. 
	
	Подтверждение кредитоспособности (платежеспособности)
	Предусмотрено

	4.1.16. 
	
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется

	4.1.17. 
	3.4
	Обеспечение возврата авансового платежа
	Банковская гарантия 

	4.1.18. 
	
	Заказчик (Организатор) принимает обеспечение от следующих банков, а также их филиалов и отделений
	По согласованию сторон

	Требования к Участникам процедур закупки

	4.1.19. 
	3.6
	Квалификационные требования к участникам конкурентной закупки, а также к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником для исполнения договора:
	В соответствии с п. 1.4. настоящей документации, а также подтвердить наличие:
Наличие свидетельства «о допуске к определенному виду работ или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»

Подрядчик должен подтвердить наличие квалифицированного, обученного и аттестованного персонала:

- по электробезопасности группа не ниже III

- наличие аттестации по промышленной безопасности (область аттестации А.1., Б.1.11.) по приказу Ростехнадзора № 334; 

 - охране труда; 

 - пожарно-техническому минимуму в соответствии с выполняемыми видами работ;

- наличие аттестованных специалистов сварочного производства НАКС (1 и 2 уровень).

Наличие действующей медицинской справки (паспорта здоровья) об отсутствии у сотрудников противопоказаний по состоянию здоровья к выполняемым работам, в соответствии с Приказом Минтруда России №988н, Минздрава России №1420н от 31.12.2020.

Наличие аттестации НАКС сварочного оборудования и сварочных технологий.
Наличие опыта выполнения работ аналогичных предмету закупки.

Наличие персонала, оборудования, машин и механизмов для выполнения работ.

	4.1.20. 
	3.5
	Перечень документов, подтверждающих квалификационные требования (разрешения, лицензии и т.д.):
	В соответствии с п.п. 3.6, 3.7. настоящей документации, а также:

1.
Выписка из СРО на выполнение строительства объектов. Подтверждается оригиналом выписки из реестра членов СРО. выписка из СРО должна быть получена не ранее чем за 30 дней до дня публикации извещения о закупке.

2.
Справка о выполнении аналогичных договоров (Форма 4). 

3.
Справка об обязательствах в текущем году. (Форма 4.1).

4.
Справка о материально-технических ресурсах (Форма 5).

5.
Справка о кадровых ресурсах (Форма 6).

	4.1.21. 
	
	Требования по обладанию Участниками процедур исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности:
	Не установлены.

	
	
	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника процедур закупки данному требованию
	Согласно п.п. 3.6.1 -3.6.10 документации о маркетинговом исследовании 

	4.1.22. 
	1, 3
	Дополнительные требования к Участникам закупки
	Не установлены.

	Требования к Заявке на участие в запросе предложений

	4.1.23. 
	
	Состав заявки на участие в запросе предложений:
	1. Письмо о подаче Заявки на участие в соответствии с п. 3.1 настоящей документации с приложением заполненных форм документов, требуемых Организатором.

2.Коммерческое предложение в соответствии с п. 3.2. настоящей документации.

3.Техническое предложение в соответствии с п. 3.3 настоящей документации.
4.Документы, подтверждающие квалификацию участника.
5.Документы, подтверждающие правоспособность Участника запроса цен в соответствии с п. 3.7 настоящей документации.

	4.1.24. 
	2.5.7
3.1.4
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений:
	Не применимо


	4.1.25. 
	3.5
	Документы, подтверждающие квалификацию Участника:
	Перечень документов, подтверждающих квалификацию, представлен в п. 3.5. настоящей документации.

	4.1.26. 
	3.6
	Документы, подтверждающие правоспособность Участника
	Перечень документов, подтверждающих правоспособность, представлен в п. 3.66 настоящей документации.

	4.1.27. 
	3.6.17
	Дополнительные документы, включаемые в заявку 
	Согласно п. 3 документации о запросе предложений.

Документы, запрашиваемым согласно Приложению № 3 к Документации о маркетинговых исследованиях и подлежащие оценке.

	4.1.28. 
	3.7
	Перечень документов, представляемых соисполнителями
	Документы в соответствии с п 3.77 настоящей документации.
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