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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1 Настоящая Инструкция для поставщиков атомной отрасли «Внесение данных в Единый отраслевой номенклатурный каталог оборудования и материалов» (далее по тексту – Инструкция) устанавливает общий порядок, правила и принципы выполнения операций по внесению данных о поставляемой продукции (материально-технических ресурсах), включая оборудование и материалы для сооружения АЭС (далее по тексту – МТР или продукция) в «Едином отраслевом номенклатурном каталоге оборудования и материалов» (далее по тексту – Каталог).
1.2 Порядок, правила и принципы выполнения операций внесения и изменения данных о продукции актуальны на момент выпуска настоящей версии Инструкции и могут быть изменены:

· в процессе развития и введения нового функционала Каталога;

· в процессе внесения дополнительных требований к данным и Каталогу;

· в процессе внесения дополнительных требований к поставщикам атомной отрасли.

1.3 Инструкция определяет перечень типов данных о МТР, вносимых в Каталог, и требования к качеству этих данных (Приложение А).
1.4 Инструкция определяет основных участников процессов внесения данных в Каталог.

1.5 Действие настоящей адаптированной Инструкции распространяется на поставщиков продукции, являющихся участниками процесса наполнения Каталога. Поставщик вносит информацию в Каталог:

· в рамках исполнения договоров/контрактов на поставку продукции на вновь сооружаемые АЭС, заключаемые АО АСЭ;

· на основании запроса Экспертов АО АСЭ информации о продукции, которая соответствует текущей проектной потребности;

· по собственной инициативе и в соответствии с проектной потребностью, публикуемой в открытых отраслевых источниках (www.eoncom.niaep.ru, www.zakupki.rosatom.ru);

· по собственной инициативе, в целях информирования широкого круга пользователей Каталога о своем номенклатурном потенциале к удовлетворению перспективной проектной потребности.

1.6 Настоящая Инструкция является неотъемлемой частью договора/контракта на поставку продукции на сооружаемую АЭС. АО АСЭ является ответственным за включение требований настоящей Инструкции в договор/контракт с Поставщиком. Поставщик является ответственным за включение требований настоящей Инструкции в договор с Субпоставщиком/Изготовителем.

2 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
2.1 В рамках требований настоящей Инструкции поставщики атомной отрасли несут ответственность:

· за невыполнение требований к правилам и последовательности выполнения операций по внесению данных в Каталог;
· за несанкционированные действия в Каталоге, с использованием параметров личных учетных записей;

· за невыполнение требований к перечню и качеству вносимых данных в Каталог.
2.2 Эксперты АО АСЭ, осуществляющие поддержку пользователей, администрирование, верификацию и применение внесенных данных в Каталог, несут ответственность, закрепленную в соответствующих внутренних Положениях о структурных подразделениях и должностных инструкциях.
3 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
В настоящей Инструкции использованы ссылки на следующие документы:

ГОСТ 20886-85 Организация данных в системах обработки данных. Межгосударственный стандарт.

Примечание:

1. При пользовании настоящей Инструкции целесообразно для проверки её актуальности руководствоваться версией документа размещенной в разделе «Техническая поддержка» – «Справочная информация» сайта www.eoncom.niaep.ru.

2. По тексту ссылочные документы указываются без цифр, обозначающих год принятия документа.
4 ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
В настоящем документе помимо терминов и сокращений, установленных в нормативных правовых актах, используются следующие термины и сокращения:
	Термин
	Определение

	Атрибут
	Измеримое физическое или абстрактное свойство объекта (ГОСТ Р 52292)

	Библиотека «Документы»
	Программно-реализованное в Каталоге хранилище файлов – электронных копий документов и 3D-моделей (в формате *.sat), структурированное по разделам в зависимости от типа документа

	Верификация данных
	Проверка информации, внесенной в Каталог поставщиками, на ее соответствие (по полноте и качеству) требованиям регламентирующих документов по процессам работы с Каталогом

	Документ
	Определенный объект данных в Каталоге, включающий в себя электронную копию (файл) описываемого документа, а также атрибуты регистрации объекта, служебные и системные атрибуты хранения объекта

	Запись

о стоимости
	Программно-реализованная запись во вкладке «История закупок» карточки образца МТР в Каталоге, включающая стоимость образца продукции согласно источнику, ее составляющие и иную сопутствующую информацию

	Идентификатор
	Системное имя объекта Каталога, автоматически присваиваемое системой и позволяющее однозначно идентифицировать объект при поиске

	Изменение
данных
	Дополнение, редактирование и актуализация информации, ранее внесенной и сохраненной в объекте данных Каталога

	Источник
данных
	Структурные элементы Каталога (носители информации), в соответствии с которыми в Каталоге создаются объекты данных

	Карточка

образца МТР
	Запись об образце МТР, представляющая собой структурированную информацию, основанную на шаблоне атрибутивного описания соответствующего номенклатурного класса МТР, созданная поставщиком на основе сопроводительной (технической, конструкторской и эксплуатационной) документации на этот образец МТР

	Объект

данных
	Различные по структуре, форме и содержанию виды данных, размещаемых в соответствующих библиотеках и разделах Каталога, имеющие собственный программно-реализованный управляемый жизненный цикл (ЖЦ) в Каталоге

	Поставщик, поставщик атомной отрасли
	Любое юридическое или физическое лицо, способное на законных основаниях заключить договор/контракт с АО АСЭ на поставку какого-либо МТР, а также юридическое или физическое лицо, являющееся стороной договора/контракта на поставку, заключенного им с АО АСЭ

	Субпоставщик
	Организация, оказывающая и/или предоставляющая Поставщику работы и услуги, продукцию, изделия, материалы в рамках договора/контракта с АО АСЭ

	Изготовитель
	Юридическое лицо, осуществляющее производство МТР

	Служба

поддержки

Каталога
	Подразделение АО АСЭ, осуществляющее в Каталоге функции поддержки поставщиков, администрирования, обработки объектов данных и проверки информации, внесенной поставщиками, функции изменения объектов данных Каталога

	Статус ЖЦ объекта данных
	Наименование этапа ЖЦ объекта, характеризующее состояние этого объекта с точки зрения полноты, корректности и достоверности внесенной в него информации

	Эксперт 
	Сотрудник службы поддержки Каталога АО АСЭ, осуществляющий в Каталоге функции поддержки поставщиков, администрирования, обработки объектов данных и проверки информации, внесенной поставщиками, функции изменения объектов данных Каталога

	3D-модель
	Электронный макет (электронная модель изделия), описывающая его внешнюю форму и размеры, позволяющая полностью или частично оценить его взаимодействие с элементами производственного и/или эксплуатационного окружения


	Сокращение
	Расшифровка

	АО АСЭ
	Акционерное общество «Атомстройэкспорт»

	АЭС
	Атомная электрическая станция

	БД
	База данных

	ГОСТ
	Государственный стандарт

	ЕСКД
	Единая система конструкторской документации

	ЖЦ
	Жизненный цикл

	ИДП
	Исходные данные для проектирования

	ИМ
	Информационная модель

	ИСУП
	Информационная система управления проектами

	МТР
	Материально-технический ресурс

	ПК
	Персональный компьютер

	РКД
	Рабочая конструкторская документация

	РЭ
	Руководство по эксплуатации

	ТЗ
	Техническое задание

	ТУ
	Технические условия


Приведенные выше термины и сокращения могут употребляться как в единственном, так и во множественном числе.

Иные специальные термины и сокращения, используемые в настоящей Инструкции, употребляются в значениях, установленных действующим законодательством РФ и другими нормативными документами.

5 ОБЩИЕ пОЛОЖЕНИЯ

5.1. Работа поставщика в Каталоге строится на следующих принципах:

· поставщик, заключивший договор/контракт на поставку МТР для сооружения АЭС, по завершении процедуры регистрации становится постоянным зарегистрированным пользователем в Каталоге;

· в соответствии с требованиями договора/контракта на поставку или по собственной инициативе поставщик вносит в Каталог актуальную техническую документацию и информацию об образцах поставляемой (производимой) продукции;

· внесенная в Каталог информация о продукции должна быть полной и структурированной (соответствовать требованиям настоящей Инструкции), и возможной для дальнейшего применения в производственных информационных системах АО АСЭ;

· единожды внесенная в Каталог информация о продукции может быть многократно использована для проектирования, сооружения и эксплуатации различных объектов АЭС;

· поставщик при взаимодействии с службой поддержки Каталога обеспечивает в случае необходимости актуализацию внесенной информации об образцах своей производимой продукции.

5.2. Доступ поставщика в Каталог осуществляется через web-ресурс www.eoncom.niaep.ru с использованием индивидуального Пароля и Логина, предоставленного после прохождения соответствующей процедуры регистрации в Каталоге.

5.3. Для регистрации в Каталоге и получения индивидуального Пароля и Логина поставщику атомной отрасли необходимо:

· ознакомиться с «Инструкцией по регистрации поставщиков в базе данных Каталога» (размещена на сайте Каталога www.eoncom.niaep.ru);

· пройти процедуру регистрации в базе данных Каталога в соответствии с требованиями вышеуказанной инструкции.

5.4. Перед началом работы по внесению информации в базу данных Каталога необходимо ознакомится с:

· настоящей Инструкцией;

· «Руководством пользователя Каталога».

5.5. Основные источники для получения необходимой информации, консультаций, поддержки при работе в Каталоге:

	Сайт каталога
	www.eoncom.niaep.ru

	E-mail каталога
	catalog@niaep.ru


5.6. Для восстановления утерянного Пароля и Логина необходимо направить официальный запрос в службу поддержки АО АСЭ с указанием E-mail ответственного лица.

5.7. Описание основных инструментов работы Пользователей с объектами данных в интерфейсе Каталога изложено в «Руководстве пользователя Каталога», которое размещено непосредственно в Каталоге на главной панели инструментов и доступно всем зарегистрированным в нем пользователям.
5.8. Оптимизация затрат по процессу и процедурам наполнения Каталога поставщиками обеспечивается:

· унифицированной структурой вкладок шаблонов справочника при создании и верификации объекта «Карточка образца МТР»;

· минимизацией количества документов, размещаемых в базе данных для подтверждения внесенной информации;

· критерием обязательности заполнения атрибутов во вкладках шаблона;

· достаточностью объема данных, обязательных к заполнению атрибутов.

6 ВНЕСЕНИЕ/ИЗМЕНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В КАТАЛОГЕ ПОСТАВЩИКАМИ
Внесение информации в Каталог поставщиками – базовый процесс его наполнения, обеспечивающий сбор и накопление структурированной информации об образцах производимой на рынке продукции. В процессе внесения поставщиками информации в базу данных Каталога выделяются следующие этапы:
· внесение электронных копий сопроводительных документов;

· создание записи на единицу продукции с информацией о характеристиках;

· внесение файлов габаритной 3D-модели на продукцию.

Поставщик самостоятельно осуществляет внесение в Каталог информации о поставляемых на АЭС образцах продукции, создавая в нем следующие объекты данных:
· «Карточка образца МТР»
Заполняются «Общие сведения»/«Общее описание» и «Основные характеристики и свойства продукции» Приложение Б.
· «Документ»
Прикрепляются к объекту «Карточка образца МТР» основной конструкторский документ ТУ/ТЗ (или документ аналог) и габаритный чертеж для подтверждения характеристик «Общие сведения»/«Общее описание» и «Основные характеристики и свойства продукции».
· «Габаритная 3D-модель» (*.sat)
Прикрепляются к объекту «Карточка образца МТР» для образцов продукции, для которых требуется наличие 3D-модели.
6.1
ВНЕСЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ В БАЗУ ДАННЫХ КАТАЛОГА
6.1.1
Требования к электронным копиям сопроводительных документов, обязательный и рекомендуемый перечень сопроводительной документации для подтверждения характеристик продукции, правила внесения, наименования объектов типа «Документ» и файлов документа описаны в Приложениях В, Г к настоящей Инструкции.
6.1.2
Предлагается следующая рекомендованная последовательность действий для поставщика при размещении документации в базе данных Каталога:

· подготовить пакет электронных копий, которые будут в дальнейшем прикреплены к создаваемой записи на продукцию;

· в «Библиотеке документов» раздела «Сопроводительные документы на продукцию» Каталога выбрать в зависимости от наименования тип вновь создаваемого документа и перейти в соответствующий раздел;
· выбрать на панели инструментов «Действие» и «Создать документ»;

· обязательно заполнить атрибуты Документа «Наименование» и «Описание» согласно установленным требованиям по наименованию документов (см. Приложение В);

· заполнить атрибуты «Дата окончания действия документа» и «Срок действия документа» (при наличии такого);

· прикрепить файл (электронную копию) в документ.

6.1.3 Поставщик становится автором и владельцем созданных им в Каталоге объекта данных «Документ», что отражается в специальных системных атрибутах («Автор объекта», «Владелец объекта») каждого объекта данных.

6.1.4 В результате внесения данных в Каталог, вновь создаваемых поставщиком, объекты данных принимают первоначальный статус своего ЖЦ – «Черновик».

6.1.5 Для передачи объектов данных на верификацию поставщик должен присвоить этим объектам статус ЖЦ – «На проверке».
6.2
СОЗДАНИЕ ОБЪЕКТА «КАРТОЧКА ОБРАЗЦА МТР» В БАЗЕ ДАННЫХ КАТАЛОГА И ВНЕСЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В ОБЪЕКТ ДАННЫХ
6.2.1
Перед созданием «Карточки образца МТР» в Каталоге требуется руководствоваться следующими требованиями по созданию и внесению объектов типа «Карточки образца МТР»:
	Тип оборудования/материалов
	Необходимость внесения

информации на продукцию

	Узлы, агрегаты, оборудование, арматура, системы, другая продукция, изготавливаемая по ТУ (ТЗ) на основании ИТТ 
АО АСЭ
	требуется

	Серийные узлы, агрегаты, оборудование, арматура, системы, другая продукция, изготавливаемая без разработки ТУ (ТЗ)
	требуется

	Трубопроводы и детали трубопроводов
	не требуется

	Строительные металлоконструкции, инертные материалы, ГСМ, другая продукция
	не требуется


6.2.2
Для каждого вида продукции в Каталоге разработан уникальный шаблон (конечная позиция в ветках «Классификатора оборудования для АЭС»). Поставщик создает в базе данных Каталога запись на единицу продукции, затем вносит значения характеристик в поля атрибутов шаблона и прикрепляет сопроводительные документы, подтверждающие заявленные характеристики.
6.2.3
Для того чтобы внести запись на продукцию её шаблон должен быть прикреплен к поставщику в качестве поставляемой на АЭС номенклатуры.
При создании карточки в шаблоне, не заявленном при регистрации в качестве изготавливаемой/поставляемой номенклатуры, появится соответствующее сообщение. В данном случае рекомендуется, находясь в конечной позиции ветки «Классификатора оборудования для АЭС»:

· выбрать на панели инструментов «Действия» и «Привязать выбранный шаблон к моей компании»;

· уточнить изготовление или поставку данного типа оборудования осуществляет компания (преимущество для выбора – на изготовление);

· нажать кнопку «Готово».

6.2.4
В случае отсутствия необходимого шаблона поставщику необходимо через инструмент Каталога «Библиотека заявок» разместить предложение на разработку дополнительного шаблона с приложением обосновывающих документов. Подробно правила работы с данным инструментом Каталога» описаны в «Руководстве пользователя Каталога». Описание и статусы ЖЦ такого объекта представлены в Приложении А.
6.2.5
Для создания «Карточки образца МТР» на продукцию рекомендуется следующий алгоритм действий:
· перейти по «Классификатору оборудования для АЭС» в шаблон, соответствующий виду оборудования, на который будет создана «Карточка образца МТР» (существующие инструменты поиска шаблона подробно описаны в «Руководстве пользователя Каталога»);

· выбрать на панели инструментов действие «Создать карточку оборудования и материалов»;

· заполнить атрибуты «Общие сведения»/«Общее описание» в окне создания карточки:

· внести информацию в поле «Наименование», которая должна соответствовать наименованию изделия на титульном листе определяющего документа на продукцию (Пример: Трансформатор понижающий малой мощности);
· внести информацию в поле «Обозначение продукции (марка)», которая должна соответствовать обозначению изделия согласно документу на продукцию (Пример: ТДЦ-400000/500/13,8-У1);

· внести информацию в поле «Обозначение НТД», которая должна соответствовать обозначению документа на продукцию (Пример: ТУ 3411-007-49890270-2003);
· нажать кнопку «Далее».
6.2.6
Далее выполняется внесение информации о характеристиках поставляемой продукции, которая необходима для однозначного описания уникальной поставляемой/изготавливаемой единицы продукции по заключенному договору/контракту на поставку, представления аналогов для проектной потребности. При этом вносятся дополнительные характеристики «Общие сведения/Общее описание», «Основные характеристики и свойства продукции». Состав заполняемых атрибутов поставщиком указан в Приложении Б.
6.2.7
Правила заполнения атрибутов в зависимости от типа поля данных указаны в Приложении Д.
6.2.8
Источником информации для внесения значений характеристик в поля атрибутов шаблона является соответствующая разрешительная, техническая и конструкторская документация на экземпляр поставляемой продукции.

6.2.9
Поставщик имеет возможность через инструмент Каталога «Библиотека заявок» обратиться с предложением на изменение/внесение дополнительных атрибутов шаблона. Данный инструмент описан в «Руководстве пользователя Каталога».
6.2.10
После окончания работы по созданию «Карточки образца МТР» на единицу продукции необходимо прикрепить в соответствующей вкладке записи «Документы» из «Библиотеки документов» пакет сопроводительных документов, ранее внесенных (по п. 6.1 настоящей Инструкции). Инструмент прикрепления документов к записи на единицу продукции описан в «Руководстве пользователя Каталога».
6.2.11
Ввод значений в поля атрибутов шаблона Каталога может быть выполнен следующими способами:

· внесением значений в поле каждого атрибута непосредственно в интерфейсных окнах Каталога;

· копированием и последующим редактированием значений характеристик из другой, ранее заполненной карточки;

· заполнением значений характеристик в Excel-файле шаблона (выгрузка из базы данных Каталога);

· продолжить работу (начать редактирование) в предложенных карточках, уже существующих в Каталоге, по набору атрибутов, указанных в разделе.

При этом подробно каждый инструмент заполнения атрибутов шаблона продукции описан в «Руководстве пользователя Каталога».
6.2.12
Основным принципом внесения информации в Каталог является обязательное заполнение всех атрибутов для описания образца продукции, указанных в Приложении Б, и достаточных для однозначного описания уникальной поставляемой/изготавливаемой единицы продукции по заключенному договору/контракту на поставку, представления аналогов для проектной потребности.
6.2.13
В результате внесения данных в Каталог, вновь создаваемых поставщиком, объекты данных принимают первоначальный статус своего ЖЦ – «Черновик».

6.2.14
Для передачи объектов данных на верификацию поставщик должен присвоить этим объектам статус ЖЦ – «На проверке».
6.3
ВНЕСЕНИЕ ФАЙЛОВ ГАБАРИТНОЙ 3D-МОДЕЛИ НА ПРОДУКЦИЮ

6.3.1
Файл 3D-модели необходим для однозначного описания уникальной поставляемой/изготавливаемой единицы продукции, включения данной модели в информационную модель объекта, представления аналогов на требуемую продукцию для проектной потребности.
6.3.2
Необходимость разработки 3D-модели на конкретную продукцию уточняется в «Инструкции по внесению документов с типом «2D чертеж» и «3D модель», размещенной на сайте Каталога www.eoncom.niaep.ru, или по запросу в службу поддержки Каталога АО АСЭ. При этом разработка 3D-моделей на трубопроводную арматуру, элементы трубопроводов, строительные металлоконструкции, инертные материалы, ГСМ в базе данных Каталога не требуется.
6.3.3
Модель должна быть выполнена в формате *.sat. Программные продукты, с помощью которых возможно выполнить 3D-модель, указаны ниже:
	Программный продукт
	Производитель
	Основной формат файла
	Возможность сохранить в формате *.sat

	AutoCAD
	Autodesk
	*.dwg
	+

	Inventor
	Autodesk
	*.ipt
	+

	Компас
	Ascon
	*.m3d
	+

	SolidWorks *
	Dassault Systemes
	*.sldprt
	+

	Pro/ENGINEER
	РТС
	*.drw
	+


6.3.4
Размер файла проектной 3D-модели не должен превышать 5 Мб. Модель должна быть единым целым и не содержать составных частей (должна быть выполнена в виде единого 3D-тела, файла детали). Масштаб модели – 1:1.
6.3.5
При разработке 3D-модели на единицу продукции необходимо соблюдать нижеуказанные требования к построению модели:

· необходимо выполнить моделирование только внешней поверхности твердотельной модели (при этом внутренняя конструкция изделия не требуется);

· приоритет при использовании размеров (в порядке убывания): Конструкторская документация –> Габаритный чертеж –> ТУ –> Эскизы (Параметрические чертежи, Каталог производителя, Интернет);
· моделирование присоединительных размеров – включать в себя патрубки присоединения трубопроводов, воздуховодов, штуцеры КИП, бобышки, фланцы, места подключения электрических кабелей, гильзы и т.д.;
· ЗD-модель оборудования (реактора, турбины, теплообменников, насосов и т.п.) должна выполняться с детализацией до монтажно-сборочной единицы, при этом перечень элементов должен быть определен в соответствии с монтажно-сборочными чертежами узлов оборудования;
· точка начала координат должна принадлежать модели, кроме трансформаторов.

При наличии в РКД:

· моделирование рамных конструкций;

· моделирование крепежа;

· моделирование зоны обслуживания;

· моделирование патрубков (включая электрические).

Патрубки:

· Для электрических подсоединений – заполняются только координаты и направления.
· Для остальных подсоединений – координаты, направления и характеристики.
· При моделировании внешнего диаметра патрубка – использовать диаметр стыкуемой трубы.
· Отсутствие значений Dн х S в документации – уточняется у заказчика.

Упрощения:

· Не требуется моделирование фасок, скруглений стыкуемых или отлитых деталей.
· Не требуется детальная прорисовка мелкой, второстепенной геометрии.
· Допускается включение мелкой, второстепенной геометрии в общий объем.
· Допускается свободное моделирование деталей (в соответствующем масштабе), размеры которых отсутствуют в документации (например, ребра охлаждения электродвигателей – круговой массив пластин, с произвольно выбранными размерами).
6.3.6
Полные требования к 2D-чертежам и 3D-моделям (*.sat, *.dll) описаны в «Инструкции по внесению объектов 2D и 3D в Каталог», размещенной на сайте Каталога www.eoncom.niaep.ru.
6.3.7
На каждый экземпляр (типоразмер) оборудования должна быть создана проектная габаритная 3D-модель.
6.3.8
В случаях, когда оборудованию требуется зона обслуживания, необходимо указать зону обслуживания отдельным файлом в виде твердотельной единой модели.
6.3.9
Последовательность действий при создании объекта типа «Документ» с типом 3D-модель:

· в «Библиотеке документов» раздела «Сопроводительные документы на продукцию» Каталога выбрать подраздел «Габаритная 3D-модель» вновь создаваемого документа и перейти в соответствующий раздел;

· выбрать на панели инструментов действие «Создать документ»;

· заполнить атрибуты «Наименование» и «Описание»;

· загрузить файл/файлы (3D-модели зоны обслуживания, если требуется);

· перейти во вкладку «Подсоединения и подключения», занести информацию по всем видам подсоединений и подключений;

· прикрепить созданную 3D-модель из «Библиотеки документов» в соответствующей вкладке карточки на экземпляр продукции.
6.3.10
При этом инструмент работы с объектом типа «Габаритная 3D-модель» описан в «Руководстве пользователя Каталога».
6.3.11
Для передачи объектов данных на верификацию, поставщик должен присвоить этим объектам статус ЖЦ «На проверке».
6.4
ИЗМЕНЕНИЕ ПОСТАВЩИКАМИ ВНЕСЕННЫХ ДАННЫХ В КАТАЛОГЕ

6.4.1
Поставщик самостоятельно осуществляет в проектном Каталоге дополнение и редактирование созданных им объектов данных (доступ только к объектам в статусе ЖЦ – «Черновик») с использованием функциональных инструментов и модулей Каталога:

· самостоятельно выявленных ошибок во внесенных данных;

· поступивших замечаний от службы поддержки по итогам верификации;
· актуализации технической и конструкторской документации, изменения реквизитов предприятия.

При этом изменение, редактирование, прикрепление/удаление объектов возможно только, если они находятся в статусе ЖЦ «Черновик».

6.4.2
По окончании изменения внесенных данных поставщик присваивает объекту данных статус ЖЦ «На проверке» для проведения верификации силами Экспертов АО АСЭ.

6.4.3
При возникновении необходимости Поставщик направляет в АО АСЭ запрос на изменение силами Экспертов АО АСЭ объектов данных, которые имеют статус ЖЦ, отличный от «Черновик» (т.е. ранее проведена процедура верификации, возможно применение объектов Каталога в процессах проектирования, и возврат объекта данных в статус «Черновик» некорректен).

6.4.4
Последовательность операций, правила и требования процесса изменения поставщиками ранее внесенных данных в Каталог аналогичны первичному внесению и подробно изложены в разделах выше настоящей Инструкции.

7
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

7.1
При отсутствии у Поставщика производственной (технической, административной) возможности выполнить операции по разделам 6.2, 6.3 настоящей Инструкции по внесению информации в базу данных Каталога необходимо направить в АО АСЭ соответствующее официальное письмо-обоснование. При этом обязательным является выполнением требований по размещению сопроводительной документации по разделу 6.1 настоящей Инструкции.
7.2
При полном отсутствии возможности работы с Каталогом допускается отправка комплектов документации на E-mail каталога: catalog@niaep.ru c приложением официального сопроводительного письма с описью документов или передача документации с помощью ftp-сервисов предприятия.

7.3
Служба поддержки Каталога АО АСЭ оставляет за собой право на основании фактической текущей проектной потребности и актуальных запросов проектировщиков на аналоги продукции по официальному запросу поставщика (производителя) уточнять необходимость внесения данных на определённый тип продукции.

7.4
Актуальная версия настоящей Инструкции публикуется на сайте Каталога www.eoncom.niaep.ru, а также по запросу высылается на электронный адрес зарегистрированных в Каталоге поставщиков.

ПРИЛОЖЕНИЕ А
(обязательное)
Перечень и описание объектов данных Каталога, вносимых поставщиком атомной отрасли и их ЖЦ
	№
	Наименование объекта данных
	Статус ЖЦ
объекта
	Краткое описание назначения и состояния объекта 

	1.1
	Карточка
образца МТР
	Черновик
	· Для начала процесса внесения информации в базу данных Каталога и присвоения уникального кода «Карточки образца МТР»;
· Источник данных – не нормируется

	1.2
	
	На проверке
	· Для проведения процедуры верификации заявленных характеристик;
· Источник данных – приложенная к записи утвержденная установленным отраслевым порядком техническая документация;
· По требованиям пользователя создается 3D-модель

	1.3
	
	3D
на проверке
	· Для проведения процедуры верификации приложенной 3D-модели;
· Источник данных – приложенная к записи утвержденная установленным отраслевым порядком техническая документация;
· По требованиям пользователя создается 3D-модель

	1.4
	
	Согласован
	· Для применения в любых процессах проектирования, закупки и поставки

· Источник данных – приложенная к записи утвержденная установленным отраслевым порядком техническая документация. 

· По требованиям пользователя создается3D-модель

	1.5
	
	Архив
	· Для информирования пользователя о ранее созданной/примененной «Карточки образца МТР» и поиска в Каталоге «Карточки образца МТР» по более актуальной версии технической документации;
· Источник данных – приложенная к записи утвержденная установленным отраслевым порядком техническая документация

	2.1
	Документ
	Черновик
	· Для применения в производственных процессах;
· Для предварительного ознакомления

	2.2
	
	На проверке
	· Для применения в производственных процессах;
· Для проведения процедуры верификации документа

	2.3
	
	Проверен
	· Для применения в производственных процессах

	2.4
	
	Архив
	· Для информирования пользователя о неактуальности версии документа

	3.1
	Габаритная 3D-модель (.sat)
	Черновик
	· Для применения в производственных процессах;
· Для предварительного ознакомления и принятия пользователем решения о возможности применения карточки в проектном производстве

	3.2
	
	На проверке
	· Для применения в производственных процессах;
· Для проведения процедуры верификации 3D-модели

	3.3
	
	Согласовано
	· Для применения в производственных процессах;
· Для целей применения изготавливается по утвержденной документации

	4.1
	Заявка

Поставщика
	Черновик
	· Черновая версия объекта данных;

	4.2
	
	Готов к проверке
	· Заявка готова к проверке для создания нового/корректировки существующего шаблона;

	4.3
	
	В процессе разработки
	· Заявка находится в работе;

	4.4
	
	Архив
	· В Каталоге создан/актуализирован шаблон согласно заявке;

· Данный шаблон существует в Каталоге, подготовлен и направлен соответствующий комментарий автору заявки


Примечание: в случае невозможности подтверждения характеристик, входящих в перечень минимальных требований к информации, объему данных для объектов базы данных Каталога, для присвоения соответствующих статусов ЖЦ настоящего приложения допускается подтверждение характеристик другим документом от Поставщика (письмо, техническое описание, техническое решение, паспорт и т.п.).
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
(обязательное)
Состав атрибутов объектов Запись МТР и Карточка образца МТР

1 Общие сведения/Общее описание

	№ пп
	Наименование атрибута
	Этап внесения данных в атрибут карточки
	Обязательность заполнения

	1
	Наименование
	Создание карточки
	Да

	2
	Обозначение образца продукции (марка)
	Создание карточки
	Да

	3
	Обозначение НТД
	Создание карточки
	Да

	4
	Артикул
	Наполнение карточки
	Да

	5
	Торговая марка
	Наполнение карточки
	Да

	6
	Организация-изготовитель
	Наполнение карточки
	Да

	7
	Страна изготовления
	Наполнение карточки
	Да

	8
	Единица поставки (минимальная)
	Наполнение карточки
	Да

	9
	Комплектность
	Наполнение карточки
	Да

	10
	Срок изготовления
	Наполнение карточки
	Да

	11
	Обозначение образца продукции при заказе (по НТД)
	Наполнение карточки
	Нет

	12
	Описание образца продукции
	Наполнение карточки
	Нет


В поля атрибутов вносятся данные в соответствии с документом-источником (спецификация, конструкторский документ, РКД).

При отсутствии значимых данных в документе-источнике поле атрибута заполняются знаком «-» (прочерк).

2 Основные характеристики и свойства продукции

	№ пп
	Наименование атрибута
	Этап внесения данных в атрибут карточки
	Обязательность заполнения

	1
	Класс безопасности по ОПБ-88/97
	Наполнение карточки
	Да*

	2
	Классификационное обозначение по ОПБ-88/97
	Наполнение карточки
	Да*

	3
	Категория сейсмостойкости по НП-031-01
	Наполнение карточки
	Да

	4
	Класс безопасности по НП-001-15
	Наполнение карточки
	Да*

	5
	Назначение по НП-001-15
	Наполнение карточки
	Да*

	6
	Группа оборудования по ПНАЭГ-7-008-89
	Наполнение карточки
	Да*

	7
	Группа по НП-089-15
	Наполнение карточки
	Да*

	8
	Категория обеспечения качества
	Наполнение карточки
	Да

	9
	Климатическое исполнение по ГОСТ 15150-69
	Наполнение карточки
	Да

	10
	Категория размещения по ГОСТ 15150-69
	Наполнение карточки
	Да

	11
	Тип атмосферы на объекте применения по ГОСТ 15150-69
	Наполнение карточки
	Да

	12
	Основные технические характеристики по шаблону «Классификатора продукции для АЭС», обязательные к заполнению**
	Наполнение карточки
	Да


* При заполнении значимыми данными атрибутов «Класс безопасности по ОПБ-88/97», «Группа оборудования по ПНАЭГ-7-008-89», «Классификационное обозначение по ОПБ-88/97» атрибуты «Класс безопасности по НП-001-15», «Группа по НП-089-15», «Назначение по НП-001-15» заполняются знаком «-» (прочерк). Аналогично при обратном заполнении.

** - Объем характеристик унифицирован внутри каждого шаблона «Классификатора продукции для АЭС» в объеме, достаточном для применения в производственных процессах.

3 Характеристики хранения, транспортировки и эксплуатации

	№ пп
	Наименование атрибута
	Этап внесения данных в атрибут карточки
	Обязательность заполнения

	1
	Условия транспортирования по ГОСТ 15150-69
	Наполнение карточки
	Нет

	2
	Условия хранения по ГОСТ 15150-69
	Наполнение карточки
	Нет

	3
	Срок сохраняемости
	Наполнение карточки
	Нет

	4
	Срок службы по ГОСТ 27.002-89
	Наполнение карточки
	Нет

	5
	Гарантированное число циклов за срок службы (альтернатива "Срок службы")
	Наполнение карточки
	Нет

	6
	Время до восстановления по ГОСТ 27.002-89
	Наполнение карточки
	Нет

	7
	Гарантийный срок
	Наполнение карточки
	Нет


В поля атрибутов вносятся данные в соответствии с документом-источником (спецификация, конструкторский документ, РКД).

При отсутствии значимых данных в документе-источнике поле атрибута заполняются знаком «-» (прочерк).
ПРИЛОЖЕНИЕ В
(обязательное)
Требования по внесению электронных копий сопроводительных документов

1. Электронные копии сопроводительных документов должны отвечать следующим требованиям:

· формате файла: *.pdf, *.tif или *.jpg;

· утвержденные и согласованные;

· наличие подписей и штампов или согласующих писем;

· информация должна быть читаемой и четко распознаваемой;

· копии должны быть полными, иметь все страницы документа, листы приложений.

· имя файла (электронной копии) документа и значения атрибутов в документе «Наименование» и «Описание» должны соответствовать установленным требованиям правил наименования документов (см. ниже).

2. Обязательный и рекомендуемый перечень сопроводительной документации для подтверждения характеристик (составлен на основании типового Приложения 2 к договорам поставки) и представлен в Приложении Г.
3. Структура «Библиотеки документов» Каталога построена по разделам. В каждый раздел вносятся определенные виды документов. В случае затруднения в классификации документа необходимо обратиться в службу поддержки Каталога АО АСЭ.
4. Для размещаемых в базе данных Каталога в «Библиотеке документов» электронной версии сопроводительного документа значения атрибутов в документе «Наименование» и «Описание» должны соответствовать нижеуказанным установленным правилам.

4.1
Допускается прикрепление более одного файла. Правила добавления документов описаны в «Руководстве пользователя Каталога».
4.2
В случае наличия срока действия документа заполнение данного поля обязательно для любого типа документа.

4.3
Специальные символы – @,,,*,[,],,),#,$,{,},\,<,>,|,%,;,=,& запрещены к использованию в строковых атрибутах Каталога (не распознаются системой), их необходимо заменить на «пробел», «_» или «/».

5. При внесении в базу данных Каталога сопроводительных документов необходимо руководствоваться нижеуказанными правилами:
5.1
В поле «Наименование» объект типа «Документ» вносится информация титульного листа в соответствии с п.п. 4.1.1 и 6.9 ГОСТ 2.105-95: обозначение документа и полное наименование изделия.
5.2
В поле «Описание» документа вносится текст первого абзаца вводной части (п. 4.2 по ГОСТ 2.105-95). В данное поле допускается внесение дополнительных технических характеристик изделия для однозначной идентификации оборудования при работе с различными списками отображения объектов в Каталоге. Рекомендуется указывать объект АЭС.
6. Запрещается использовать знаки переноса строки. Текст должен быть написан одним предложением. Длина текста не более 800 символов (с пробелами).

7. Прикрепляемый файл к объекту типа «Документ» именуется в соответствии с обозначением на титульном листе (п. 4.1.1 по ГОСТ 2.105-95).

8. Примеры заполнения атрибутов «Наименование», «Описание» объекта типа «Документ» и имени файла документа приведены ниже.

	Примеры корректного заполнения
	Примеры ошибочного заполнения

	Технические условия/задания/описание/требования

	Наименование

	ТУ 6981-2541-07 Клапаны обратные

100.111.333 ТЗ Корпус реактора

E_ТУ 6981-254-08847871-07 Клапаны обратные
	ТУ 6981-254-08847871-07 ТУ

ТУ 6981-07 Технические условия

6981_254_08847871_07

	Описание

	Настоящие технические условия распространяются на клапаны обратные DN 100-600, предназначенные для установки в системах 2, 3, 4 классов безопасности по ПНАЭ Г-01-011-97 (НП-001-97) Ростовской АЭС
	-

	Имя файла

	00.111.222.333 ТЗ.pdf

ТУ 6981-254-08847871-07.pdf

TU 6981-254-08847871-07.pdf
	Технические условия.pdf

ТУ.pdf

	Руководство/Инструкция по эксплуатации

	Наименование

	ПА 311.00.00.000 РЭ Бак доливочный системы
	Руководство по эксплуатации

РЭ

	Описание

	Настоящее руководство по эксплуатации предназначено для правильной эксплуатации клапанов обратных DN 100-600, DN 100-600, предназначенных для установки в системах 2, 3, 4 классов безопасности по ПНАЭ Г-01-011-97 (НП-001-97) Ростовской АЭС
	-

	Имя файла

	ПА 311.00.00.000 РЭ.pdf;

Е_ПА 311.00.00.000 РЭ.pdf.
	Руководство по эксплуатации.pdf

РЭ.pdf

	Лицензии на изготовление

	Наименование

	ДО-12-101-1363 Лицензия на изготовление оборудования для ядерных установок

РРС 00-69269 Разрешение на применение


	ДО-12-101-1363 от 25 июня 2008 г.;

Лицензия;

Лицензия на изготовление оборудования для атомных станций;

№ 02300/1280-1 Лицензия

	Описание

	Лицензия дает право на изготовление оборудования для атомных станций. Оборудование (техническое устройство, материал): вентиляторы шахтные местного проветривания
ВМЭ-5
	-

	Имя файла

	ДО-12-101-1363.pdf

РРС 00-69269.pdf
	1.pdf

Лицензия.pdf

	Сертификат/Декларация соответствия

	Наименование

	С-RU.ПБ23.А.00294 Сертификат соответствия требованиям ПБ;
РОСС RU.МЕ05 В08399 Сертификат соответствии;
08376/0 Сертификат менеджмента качества
	Сертификат C-RU.ПБ23.А.00294;

Стойка сопряжения ТПТС52.2110;

РОСС RU.0001.01АЭ00.77.10.1286

	Описание

	Агрегаты электронасосные шестеренные АС-40 в количестве 2 шт. (зав. №№ 01АС11, 01АС12) в соответствии с ТУ 6937-200-2011 для поставки на Смоленскую АЭС.
	-

	Имя файла

	РОСС RU.0001.01АЭ00.57.10.1479.pdf

С-RU.ПБ23.А.00294.pdf
	Ручной опорный.pdf

	Информационное письмо на бланке организации

	Наименование

	Письмо 15-75-3

Письмо от 22.01.2012
	Письмо

№ от 22.01.2012г.

	Описание

	Об отсрочке представления ТЗ
	-

	Имя файла

	15-75-3.pdf
	письмо.pdf

	Чертеж/Комплект чертежей с указанием габаритов

	Наименование

	- согласно основной надписи прилагаемого чертежа, графа «Обозначение документа» (ГОСТ 2.104):

КПОА.191010.128.210 ГЧ

355.3В.100.000.000 ГЧ.

- при загрузке вырезки из ТУ, РЭ или другого документа на типоразмерный ряд (в случае групповых чертежей) постоянная часть условного обозначения  изделия:

S_ВР 80-75

при загрузке вырезки из ТУ (ТЗ), РЭ или другого документа в соответствии с обозначением данного изделия в документе:

S_ПА233.10.000

S_ТУ 3741-002-80841469-2010_Рис.B12;

S_ТУ 6981-254-08847871-07_Рис.7;

S_РЭ 355.3В.100.000.000_Рисунок.2.

	Описание

	- согласно наименованию изделия в чертеже, графа «Наименование изделия» (ГОСТ 2.104), и дополнительно допускается указывать номер ТУ (ТЗ):

Вентилятор радиальный ТУ 3741-002-80841469-2010

- согласно наименованию изделия по ТУ (ТЗ) с указанием номера ТУ (ТЗ)

Клапан обратный ТУ 3741-002-80841469-2010

	Имя файла

	КПОА.191010.128.210 ГЧ.pdf

355.3В.100.000.000 ГЧ. pdf

S_ВР 80-75.pdf;

S_ПА233.10.000.pdf

S_ТУ 3741-002-80841469-2010_Рис.B12.pdf;

S_ТУ 6981-254-08847871-07_Рис.7.pdf;

S_РЭ 355.3В.100.000.000_Рисунок.2.pdf


Примечание:
S_ – данный символ применяется при заполнении атрибутов документа, созданного из вырезки из основного документа
E_ -– данный символ применяется при заполнении атрибутов документа при внесении только титульного листа документа

Заполнение атрибутов «Наименование», «Описание» объекта типа «Документ» и имени файла документа для других типов сопроводительной документации осуществляется аналогично представленным выше.
9. При размещении в базе данных Каталога в «Библиотеке документов» габаритной 3D-модели поле «Наименование» документа 3D-модели заполняется аналогично полю «Наименование» соответствующего документа с типом «2D-чертеж» (варианты заполнения должны соответствовать вариантам заполнения 2D). Поле «Описание» документа 3D-модели заполняется аналогично полю «Описание» соответствующего «2D-чертежа», и дополнительно допускается указывать номер ТУ (ТЗ).
10. Имя файла должно совпадать с полем «Наименование» документа с типом «3D-модель».
11. Кроме проектной 3D-модели требуется 3D-модель зоны обслуживания данного оборудования. В этом случае, к основному названию соответствующей проектной 3D-модели прибавляется префикс SA.

	Примеры корректного заполнения
	Примеры ошибочного заполнения

	Габаритная 3D-модель

	Наименование

	КПОА.191010.128.210

355.3В.100.000.000-01

ВР80-75-10Пр0_АИР71В6

ТД27087-050-0

S_ТУ 3741-002-80841469-2010_Рис.B12;

S_ТУ 6981-254-08847871-07_Рис.7;

S_РЭ 355.3В.100.000.000_Рисунок.2
	-

	Описание

	Клапан обратный подъёмный Armatik LCV B 20/16-1M1;

Электростанция «Звезда-16НК» ТУ 3741-002-80841469-2010;

Клапан сильфонный регулирующий DN 50, P 4.0, t 250 C ТУ 3741-002-80841469-2010
	-

	Имя файла

	КПОА.191010.128.210.sat

НВА.34563.453.453.sat

SA_КПОА.191010.128.210.sat
SA_НВА.34563.453.453.sat

SA_355.3В.100.000.000.sat

SA_ТД27087-050.sat
	-


ПРИЛОЖЕНИЕ Г
(обязательное)
Перечень обязательных/рекомендованных сопроводительных документов к «Карточке образца МТР»
	№
	Вид образца продукции
	Перечень документов
	Обязательность в рамках исполнения обязательств по договору/контракту
	Рекомендованные

	1
	Оборудование

(кроме оборудования ДЦИ)
	1.1 Технические условия/ задание/ описание/ требования

1.2 Руководство/ инструкции по эксплуатации

1.3 Сертификат/ декларация соответствия

1.4 Лицензия на изготовление

1.5 Чертеж/ комплект чертежей с указанием габаритов

1.6 Габаритная 3D-модель


	1.1 Согласно договору поставки
1.2 Обязательно при отсутствии документа по п. 1.1

1.3 Согласно договору поставки

1.4 Согласно договору поставки

1.5 Согласно договору поставки (аналог, достаточный для создания 3D-модели)

1.6 Согласно договору поставки (либо 2D чертежи для создания габаритной 3D-модели)
	1.1 Обязательно ТУ либо документ аналог

1.5 Обязательно (для изготовления/ верификации 3D-модели)

	2
	Оборудование и материалы

(серийные)
	2.1 Технические условия/ задание/ описание/ требования

2.2 Руководство/ инструкции по эксплуатации

2.3 Сертификат/ декларация соответствия

2.4 Чертеж/ комплект чертежей с указанием габаритов

2.5 Габаритная 3D модель (если требуется)

2.6 Иная документация, указанная в п.п. 1.1. и 1.2 Приложения 2 к Договору

2.7 Каталог продукции с техническим описанием
	2.1 При наличии требований со стороны БКП или по договору поставки о предоставлении ТУ.

2.2 Согласно договору поставки или обязательно аналог (Паспорт)

2.3 Согласно договору поставки

2.4 Согласно договору поставки или достаточный набор 2D чертежей для создания габаритной 3D-модели

2.5 Согласно договору поставки

2.6 Согласно договору поставки

2.7 Согласно договору поставки или как аналог
	2.1 Обязательно ТУ либо документ аналог

2.4 Обязательно (для изготовления/ верификации 3D-модели)

	3
	Инертные материалы, ГСМ
	3.1 Технические условия/ задание/описание/требования

3.2 Документ, подтверждающий Вес, габаритные и технические характеристики материалов

3.3 Сертификат/декларация соответствия

3.4 Сертификат качества

3.5 Руководство/инструкции по эксплуатации
	3.1 Согласно договору поставки
3.2 Согласно договору поставки

3.3 Согласно договору поставки

3.4 Согласно договору поставки

3.5 Согласно договору поставки
	3.1 Обязательно ТУ либо документ аналог

	4
	Арматура трубопроводная
	4.1 Технические условия/ задание/описание/требования

4.2 Руководство/инструкции по эксплуатации

4.3 Сертификат/ декларация соответствия

4.4 Лицензия на изготовление

4.5 Решение о намерении применить импортное оборудование (на оборудование производства не РФ)

4.6 Чертеж/ комплект чертежей с указанием габаритов

4.7 Каталог продукции с техническим описанием
	4.1 Согласно договору поставки

4.2 Согласно договору поставки при отсутствии 4.1 или аналог Паспорт

4.3 Согласно договору поставки

4.4 Согласно договору поставки

4.5 Согласно договору поставки

4.6 Согласно договору поставки (аналог, достаточный для создания 3D-модели)

4.7 Согласно договору поставки или как аналог 4.1 и 4.2
	4.1 Обязательно ТУ либо документ аналог

4.6 Обязательно (для изготовления/ верификации 3D-модели)


Примечание: в случае невозможности представления поставщиком документа в рамках исполнения обязательств по договору/контракту поставки необходимо наличие письменного обоснования.
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
(обязательное)
Правила заполнения атрибутов в зависимости от типа поля данных
	Тип поля данных

атрибута
	Требования

	Строка
	· вносить информацию, которая содержится в приложенном документе (не допускать сокращений, если они отсутствуют в нормативно-технической документации);

· соблюдать орфографию и пунктуацию;

· допускается наличие не более одного пробела между словами и между знаками

	Целое число
	· не допускается указывать нулевую дробную часть целого числа;

· не допускается указывать единицу измерения числа вместе с числом;

· не допускается вносить дополнительные пробелы перед вносимым значением и после него

	Вещественное число
	· не допускается указывать число без дробной части;

· не допускается сокращать (округлять) дробную часть числа согласно прилагаемой технической документации;

· не допускается указывать единицу измерения числа вместе с числом;

· не допускается вносить дополнительные пробелы перед вносимым значением и после него

	Диапазон

числовых

значений
	· необходимо соблюдать синтаксис формата X…Y (где X и Y – минимальное и максимальное значение диапазона);

· указывать троеточие между крайними значениями без пробелов;

· не допускается указывать единицу измерения числа вместе с числами

	Список
	· не допускается вносить значение вручную (не из списка);

· не допускается указывать единицу измерения числа вместе с числами

	Мультивыбор
	необходимо указать один или более одного значения атрибута из предложенных вариантов выбора «всплывающего» списка

	Дата
	необходимо соблюдать синтаксис формата дд/мм/гггг (01/01/2016)


От Покупателя


                  От Поставщика

______________________/Ф.И.О./

____________________/Ф.И.О./

           М.П.







М.П.
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