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1 O0mue moyiokeHus

1.1 Hacrosinee nonoxeHue yCTaHaBINBAET IOPSAOK HOPMOKOHTPOIS TEKCTOBBIX
JTOKYMEHTOB IIPOU3BOJICTBEHHO-TEXHUYECKOT0 HA3HAYEHNUS, TEXHOJIOIMUECKUX U DIIEK-
TPUYECKUX CXeM, U3BEIIeHUH 00 M3MEeHEHUH, IPUKA30B U PACIOpsDKeHUH (0 BBECHUU
B JIeHCTBUE, O NPUHATUU K PYKOBOJCTBY U HCIIOJHEHHIO NOKYMEHTOB, O IPHUHSITUU K
PYKOBOJCTBY ¥ MCIIOJIHEHUIO U3MEHEHUN B JOKYMEHTH!, O IIPUHATUH B Ka4eCTBE PEKO-
MEHIYeMOro K MPUMEHEHHIO JTOKyMEHTa, 00 OTMEHEe NeHCTBHS NOKyMEHTa, O IIpoJIe-
HUU CPOKa JEUCTBHS JOKYMEHTa, O Ilepeiade TOKyMeHTa).

1.2 Cobmonerue TpeGOBaHHUN HACTOSAINETO IIOJOXKEHUSA 00A3aTENbHO IUIA BCEX
nonpazaenenuit u nepconana Kypckoit ADC u Kypckoit ADC-2, oCyIeCTBIAIOLIETO
pa3paboTKy TOKYMEHTOB U BHECEHUE U3MEHEHUN B JOKYMEHTEL.

1.3 IlpoBemeHne HOPMOKOHTPOJISL HAllpaBIeHO Ha COONIOJEHUE B pa3pabaTbiBae-
MBIX JOKYMEHTaX HOPM M TpeOOBaHUH, yCTaHOBIECHHBIX ISUCTBYIOIMMY HOPMaTUBHBI-
ME TOKYMEHTAMH U JOKYMEHTaMU, pa3paboTaHHBIMU U BBEICHHBIMU B JEHCTBHE Ha
Kypckoit ADC, Kypekoit ADC-2 (nanee o tekcty nokymeHTs Kypckoit ADC).

1.4 HopMaTHBHBIN KOHTPOJb JOKYMEHTOB (HOPMOKOHTPOJIb) — KOHTPOJIE COOJIIO-
JIeHUs B pa3pabaThIiBaeMbBIX TOKyMEHTaX HOPM, TpeOOBaHUIL U IIpaBUil, yCTAHOBICHHEIE
IEUCTBYIOIIMMU HOPMATUBHEIMHU JOKYMEHTaMH M [OKyMEHTaMH, pa3pabOTaHHBIMU Ha
Kypckoit ADC.

1.5 HopMaTHBHEIN KOHTPOJIb IIPOXOIAT JOKYMEHTHI, pazpadboTannble Ha Kypckoit
A3C n nognexamue peructpauuu B [1TO, B Tom yuce:

- HHCTPYKLUY;

- IIOJIOKEHUS;

- pEerJIaMeHTHl;

- IOPSIKY;

- KapTHI YCTaBOK;

- METOJIUKY;

- IPOrpPaMMBI; .

- TEXHUYCCKUE PEIICHUSA,
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- TEXHOJIOTUYECKHUE U DJIEKTPUUECKIAE CXEMBI;

- U3BelIeHUs 00 N3MEHEHUY;

- TpUKa3bl U pacrlopspKeHus (0 BBEJACHHWU B JEUCTBUE, O NMPUHSATHH K PYKOBO/I-
CTBY U MCIIOJHEHUIO JOKYMEHTOB, O IPUHATUU K PYKOBOACTBY M UCIIONHEHUIO U3MEHE-
HUH B TOKYMEHTBI, O IPUHITHH B KaYeCTBE PEKOMEHIYEMOT'O K IPUMEHECHUIO TOKYMEH-
Ta, 00 OTMEHe NeHCTBUS TOKYMEHTa, O IIPOAJIEHNH CpOoKa IeUCcTBUS NOKyMeHTa, O Iepe-
nade JOKYMEHTA).

1.6 Ilpu mpoBeaeHNH HOPMOKOHTPOJIS CIeAyeT pyKOBOJACTBOBATECS:

- TlepeuneM TEeXHWYECKOW MOKyMEHTAIMM (IKCIUTyaTallMOHHOM M yIpaBJeHYe-
CKOH), periaMeHTupyroei 6e3onacHyro axcinyaTanuro Kypcekon A9C;

- [TepeureM OCHOBHBIX JEHCTBYIOIINX HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB, PEIIaMEHTH-
pyronmx obecreuerne OesonacHoi skcmryaramu Kypcekot ADC (mng P, CTO u
T.IL.),

- ITepeunem HallMOHANBHBIX U OTPacieBBIX CTaHAAPTOB, BBEIECHHBIX B [EUCTBHE
Ha Kypckoit ADC (nya 'OCT, OCT);

- I1-28-I1TO «IIpaBuna nocTpoeHUs, H3NOXKEHUA, 0OQOPMIECHHUS U 0003HAUCHNUS
TEXHUYECKUX JOKYMEHTOBY;

- [1-20-IITO «Pa3pabotka, BHeApeHHUe, oOpalleHre 1 BBIBOJ U3 OOpaIleHus TeX-
HuyecKkod nokyMmeHtanuu Ha Kypckoit ADCy;

- I1-03-IITO «Ilopsmok pa3paboTKu 1 OOpaIIEeHHS CXeM, aTbOOMOB CXEM;

- [1-22-IITO «PaspaboTka, ohopMiIeHHe U yIeT TexHuYeckuX peniennit (Pere-
HUH)»;

- [I-09-IITO «OkcmryatanuonHas nokyMeHTanus. I1opsaok paspaboTku U 00-
paIeHUs;

- [1-24-IITO «Ilepeunu. Paspaborka u oOpamienue»;

- I1-66-I1TO «Ilopsmox pa3paboTKU DOMKHOCTHBIX HHCTPYKIIHI»;

- H-17-IITO «OmnepaTuBHBIE MEPEKIIOUEHNUS B TEXHOJOTHUECKUX CHCTEMAX
CTaHLIUNY;

- II-67-IITO «Ilopsmox paspaboOTKH, YTBEPKIECHHUS U XPaHEHUS [IONOKEHUM O

CTPYKTYDPHBIX IIOJIPa3aeIEHUIX ),
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- AM1-02/10-OYK «ITopsmox pa3paboTku aAMIUHUCTPATHBHEIX HHCTPYKITHI;

- [1-13-Cb «Pexum camooxpansl Ha Kypckoit ADCy.

1.7 HopMOKOHTpPOJIb OCYIIECTBIIAIOT HHXEeHEPHI (110 HopMokoHTpotto) I1TO.

1.8 HopMOKOHTpOJEF AOKYMEHTOB JOJDKEH IPOBOAMTHECI Ha pabodeM MecTe
uHXeHepa (110 HOPMOKOHTPOJIIO).

1.9 Nrxenep (110 HOpPMOKOHTPOIIIO) 00sI3aH:

- PYKOBOJICTBOBATHCS TOJBKO AEHCTBYIOLIMMU HOPMATHUBHEIMH JOKYMEHTaMH U
noxymenTamu Kypckoit ADC Ha MOMEHT IIpOBEACHUS HOPMOKOHTPOJLS;

- HapaBHe C Pa3pabOTIMKOM HECTH OTBETCTBEHHOCTH 3a cOOIOfeHre B pazpabo-
TAHHOM JOKYMEHTE TpeOOBaHWI HOPMATUBHBIX TOKYMEHTOB U NOKyMeHTOB Kypckoi
ADC;

- JIaBaTh KOHCYJBhTAllUM IO IPUMEHEHUIO NeHCTByromeld NoKyMeHTOB Kypckoi
ADC;

- DaBaTh YeTKWe W 00OCHOBaHHEBIE 3aMEYaHUs U IPEIJIOKEHHUS 10 UCIIPABICHUIO
IIPOBEPEHHBIX JOKYMEHTOB, (UKCHpPOBAaTH CBOM 3aME4YaHUS B IPOBEPSEMBIX
IOKyMEHTax;

- IPEACTABIATH PYKOBOAUTEINIO MOAPA3IEIECHUH - pa3pabOTIHKOB CBEEHUS O Ka-
YyecTBe pa3pabOoTaHHBIX TOKYMEHTOB,

- BHOCUTH IIPEIIIOXKEHUS 110 pa3paboTKe, U3MEHEHHIO U IIEPECMOTPY TOKYMEHTOB;

- PErucTpupoBaTh  IIPOXOXKACHWE JOKYMEHTOB, IIPEICTABICHHBIX  Ha
HOPMOKOHTPOJIB;

- BU3MPOBATh BCE IIPOBEPEHHBIE JOKYMEHTHI IIPU UX COOTBETCTBUU TPEOOBAHUIM
noxymeHnToB Kypckoit ADC.

1.10 Muxerep (110 HOPMOKOHTPOJIIO) MIMEET IIPaBO:

1.10.1 Bosspamare 1oKyMeHT 6€3 JanbHEHIIero pacCMOTPEHHUS B CIIyYasaX:

- HapyLICHHs YCTaHOBIEHHOM KOMIUIEKTHOCTH;

- HeOpEXHOTO BBIITOTHEHNUS;

- HaX0XJI€HUA B JOKyMeHTe OoJee 5 3aMedaHuii;

- OTCYTCTBUSI HEOOXONMMBIX ITOAMUCELH;

- HEIIPHUTIOAHOCTH AJIA CHATHS KOITHH.
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1.10.2 TpeboBaTh OT pa3pabOTYNKOB JOKYMEHTOB Pa3bsCHEHUH U JHOIOTHUTENb-
HBIX MaTepHaToB MO BO3HUKIINM IIpY IPOBEPKE BOIPOCAM.

1.10.3 He mommuceIBaTh NMPEIbSBICHHBIM TOKYMEHT B CIy4asxX HEBBIITOJIHEHUS
paree BBIIAHHBIX TpeOOBaHUI HHXeHepa (110 HOPMOKOHTPOJIIO).

1.10.4 TpeGoBaTh W3MEHEHUS NOKYMEHTOB IIPH OOHApYyKEHHHM HX HECOOTBET-
CTBHMS JEHCTBYIOIUM HOPMATHBHEIM JOKyMeHTaM U gokyMeHTaMm Kypckoir ADC.

1.10.5 MmeTrsr CBOOOMHBIA HOCTYIl KO BCEM HOPMATUBHBIM JOKyMEHTaM H
noxymentam Kypckoit ADC, perynupyromux ohopMIEHHE U COAEPKAHUE TEXHUYECKUX
JOKYMEHTOB.

1.11 V3MeHeH:s ¥ MCIIPaBIeHNs, YKa3aHHbIE HHKEHEpOM (10 HOPMOKOHTPOJIIO)
paspaboTYNKyY U CBS3aHHbIE C HAapyIIeHHeM JefcTByIoNMX noKyMeHToB Kypckoit ADC,
00s3aTeNbHE] [ BHECEHMUS B pa3pabaThiBaeMble TOKYMEHTEHI.

1.12 3ameuanus W MpeIIOKEHNs HHXeHep (II0 HOPMOKOHTPOJIIO) JOJDKEH BHO-
CHUTH MATKHM KapaHIanioM TaK, 4ToObl KX MOXKHO OBIIO yAaIHMTh, HE yXy/IlIad KayecTsa
TOKyMEHTa.

1.13 TlonHeli NepedYeHb 3aMEUaHWil ¥ TPEATONKCHUH HHXKeHepa (10 HOpMOo-
KOHTPOJTIO) MOXET CIy>)KATh UCXOIHBIM MaTepHaloM IS OLEHKM KadeCcTBa €€ BBIIOJI-
HEHUL.

1.14 PasHoriacust MeXIy WHXXeHEPOM ([0 HOPMOKOHTPOJIO) U pa3paboTUUKOM
paspemratorcst HadanbHUKOM [1TO wiam 3aMecTuTeneM HadalbHUKA OTrena (110 IUIaHH-
POBAHUIO ¥ YIPABICHUIO TEXHUIECKOM JOKyMEHTalue).

1.15 C BBOOOM B AEHCTBHE OAHHOTO ITOJNIOXKEHUS CUUTATh YTPATUBILKAM CUITY I10-

noxenue I1-23-I1TO-2015 «HopmokxonTponsy», uuB. Ne 130-ITTO-2015.
2 Ilopsinok NpoBeeHUus HOPMOKOHTPOJISI

2.1 Ilpoexter OPJ] pasmematorcs B EOCJIO (enunas otpacieBas cucreMa JOKY-
MEHTO000POT) B KOMILIEKTE C YTBED)KACHHON KOIMeY BBOIMMEIX JTOKYMEHTOB, PacIIo-
PSIIMTENIBHBIE TOKYMEHTEI O NPHUHATHU K PYKOBOACTBY ¥ HCIOJHEHMIO HOPMATUBHO

AOKyMeHTalmu B KoMIunekTe ¢ nprkasoM AO «Konuepu Pocareproarom».
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[Tpoextsr OPJ] 00 oTmeHe pmeicTBUs NOKyMeHTOB pasMmemarorca B EOCJO B
KOMILIEKTE C JOKYMEHTOM, JeiicTBrue koToporo otMensercs u OPJl, koTopsiM 0H OBLI
BBEJICH B JIEUCTBHUE.

ITpoexter OP]] 0 OpUHSTUK K PYKOBOJACTBY M HUCIIOITHEHHIO U3MEHEHUH B JHOKY-
MeHTHI pasmerntatorcess B EOCIIO B ciieyrolieM KOMILIEKTE:

- ToKyMeHT (ocHOBaHue) BHecenus usmeHeHus (mpukas AO «Korueps Pocanep-
roaTom»);

- UI3MEHEHUE,;

- OP]I, xoTophIM OBLT MPUHSAT K PYKOBOACTBY X UCIIONHEHUIO TOKYMEHT, B KOTO-
PBII He0OXOIUMO BHECTH U3MEHEHME.

2.2 W3penenus 06 u3MeHeHUU Ha OyMa)KHOM HOCUTEIE NPUHUMAIOTCS C IOAIH-
CBIO PYKOBOAHTENS CTPYKTYPHOTO MOIpasieieHus. B KOMIUIEKTe ¢ M3BEIEHIIME 00
H3MEHEHUH Ha HOPMOKOHTPOJIb IIPENOCTABIAIOTCA JOKYMEHTBI, B KOTOPEIE BHOCITCS M3-
MEHEHHsI, 3aMeHsIeMble JIUCTHl U JJOKYMEHT, Ha OCHOBAHMM KOTOPOI'O BHOCSTCS H3MEHe-
HUSL.

2.3 McnonHuTens TOKyMEHTa Iiepe/l peIoCTaBlIeHueM JOKYMEHTOB Ha HOPMOKOH-
TPOJIb JOJDKEH IPOBEPUTH NAHHEBIM NOKyMEHT Ha IIPaBHJIBHOCTH HM3JI0KEHHOI'O TEKCTa,
BKJIFOYAsl [IPOBEPKY TEKCTA TIOCTe TIeHaTaHus] M YCTPAHEHMs OIeyaToK, OIIHOO0K.

2.4 NoxymenTanus, pazpadorantas Ha Kypckoit ASC u noanexaniasi perucTpanuy
B [ITO npuauMaeTcs Ha 6ymakHoM HOocuTesne wim B JIBC gepes «Obmeny:

- MHCTPYKLMH (32 UCKIFOYESHHUEM JOJKHOCTHBIX HHCTPYKIUN);

- TIOJIOKEHUS;

- perJIaMeHTHl;

- IOPSIIKY;

- KapThl YCTaBOK;

- METOJTUKY;

- IPOrpaMMBEl.

2.5 TexHooruyuecKue U 3JIEKTPUYECKHE CXEeMBl Ha OyMaKHOM HOCHTENE IIPHHM-
MAroTCs ¢ IOAUCHI0O PYKOBOIUTENS CTPYKTYPHOI'O TIOAPa3AeIICHHS.

2.6 Ilocne ycTpaHeHHs 3aMe4YaHUM IIPOEKTHI JTOKYMEHTOB MPENXOCTABIAIOTCS Ha
8
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HOPMOKOHTPOIIb B OpHIMHAa/e Ha OyMaXHOM HOCUTEIEe Ha IIOIIICH WHXKeHepy (110 HOp-
MOKOHTPOJIIO) B JIUCTE COTTIACOBAHMS.
2.7 JTOIOKHOCTHBIE MHCTPYKIMK M TEXHUYECKHE PELICHUS MTPOXOST HOPMOKOH-
TPOJIb ¥ COTTIACOBBIBAIOTCSA B DJIEKTPOHHOM Buje cornacuo M-91-I1TO, 1-01-OMullP.
2.8 Ilepenavy HOKyMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE-MOXKHO OCYLIECTBIATE Yepes

staedky «I1TO HopMoKOHTpOIIBEY», HAXOASIIYIOCS B KAHIIESIPULL.
3 Conepaxanne HOPMOKOHTPOJIA

3.1 B obmem cirydae npyu HOPMOKOHTPOJIE IIPOBEPAETCS:

- cobmronenne o6IKX TpeGOBaHUM 10 BRITONTHEHNIO TEKCTOBEIX JOKYMEHTOB;

- HAIM4XE B IOKyMEHTax Heo6xozzHMBix noxuuces (pyKOBOAUTENS MOApa3IeIeHusl,
pa3paboTaBIero JOKyMEHT, HCIIOTHATENIA), HaT, FPH(OB COMNACOBAHUS ¥ YTBEPKICHHSL,

- Hai4ue 00s83aTeNbHBIX COrTIACYOIMX JIMIL;

- IPaBUJIHOCTD MPUCBOEHUs 0003HaUe N JOKyMeHTa, coriacHo Ilepeunro TexHu-
YECKOH NOKYMEHTaluu (IKCIUTyaTalliOHHOM M yIpaBIEeHYECKOH), permaMeHTHpYIOLIe
GesonacHyro 3kcmIyaranuio Kypekoit ADC;

- HallM4YKe IyHKTa 00 aHHYIMPOBAHME NOKYMEHTa (IIPU ero IIepecMOTpe);

- KOMIUIEKTHOCTb JOKYMEHTOB;

- IPaBUIIBHOCTH HyMepaluy JIUCTOB JOKYMEHTA;

- IPaBUIBHOCTE U35I0XkKeHus cceutok Ha PJI, CTO, HIL, I1b u apyrue JIOKYMEHTEI,
COIJIaCHO IIEPEYHIO OCHOBHBIX JEHCTBYIOIIMX NOKYMEHTOB, periaMeHTHPYIOMUX 0bec-
nedyenne Oe3onacHol skcmryaramuu Kypekoit ADC;

- IPaBUJILHOCTE U3JIOXKEHMs CCBUIOK Ha NOKyMeHTHl Kypckoit ADC, cormacHo me-
PETHIO TCXHUYECKOH JIOKYMEHTALUH (IKCIUTYaTalllOHHON U yIpaBleHdIecKoit), perna-
MEHTHpYIOIIe# Ge30nacHyro sKeItyaranmo Kypekoit ADC;

- CTPYKTYPUPOBAHHOCTE JOKYMEHTA,

- Ka4eCTBO IIeYaTH U PUCYHKOB.

3.2 KoHKpeTHO® coziepkaHie HOPMOKOHTPOIS, B JOTONHEHHE K IPUBEIECHHOMY B

IYHKTE 3.1, 3aBUCUT OT BHZA IPOBEpsIeMOii JOKYMEHTaIINH.
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3.2.1 B TexHuUeCcKUX pelIeHUIX [IPOBEPSIETC:

- HaIre 00S3aTeNbHBIX COITIACYIOIIMX JIHII;

- Hangude B OOOCHOBBIBAIONIEW YacTH IPEABApUTEIIbHOM OLEHKH BIHSHHS Ha
ANEpHYIO ¥ PaJMallHOHHYI0 6e30I1acHOCTh, Kacca 6e3onacHocTr obopynosarust mo HIT
¥ TPYIIIBI 000PYI0BaHNS;

- HaJIMYKE CPOKOB BBITIONHEHUS pabOT U UCTIONHHUTEN PaboT.

3.2.2 B npukaszax 1 paclopsLKEHUAX IIPOBEepsIeTCs:

- TOPSIOK M3JI0KEHUS IIYHKTOB,;

- IPaBWIBHOCTH yKa3aHust HauMeHoBaHu nepeyns I1TO mist BHeceHuS;

- IPABWJIBHOCTD yKa3aHWs JaT,

- HaJIMUKeE 3JIEKTPOHHOTrO afpeca pasMelnerus JokymenTa B JIBC;

- HauTighe 00s3aTeIbHBIX COrTIaCyIOIuX;

- TIPaBUIBHOCT YKa3aHUSA PACCBIIKHL.

3.2.3 B usBenieHusax 00 U3MEHEHUHN IIPOBEPSETCS:

- cooTBeTCTBHE (HOPMBI M3BeIIeH!s, cornacHo nonoxenuto [1-20-T1TO;

- COOTBETCTBHE BHOCHMBIX H3MeHeHuit TpeGoBanmsM noxyMenToB Kypckoi ADC,;

- [IPaBHJIBHOCTD 3aIIOJIHEHMS rpad U3BEIICHNUS,

- TIPaBUJIBHOCTH IIOCTAHOBKH MOPSAKOBOTO HOMEpa H3MEHEHHUS.

3.2.4 B cxemax IpoBepseTcs:

- ohopMIIeHHE TUTYJILHOTO JIMCTa,

- HaJIM4ye TepedHs dJIeMEHTOB, TaOIHIBI IPOBEPKH, JINCTA COAEPKAHMS, JTHCTA pPe-
TUCTpPAIy U3MEHEHUH;

- IIPaBHUJIBHOCTE 3aIIOJTHEHUA OCHOBHBIX HaJIIYCeH U JOMOJHUTEIBHBIX rpaq)

4 OTBETCTBEHHOCTH

4.1 NMmxerep (110 HOPMOKOHTPOITIO) HECET OTBETCTBEHHOCTD:
- 33 IPaBUJILHOCTE U 0OOCHOBAHHOCTH CBOMX 3aMEYaHuH;
- 32 coONIONeHNe B IIPOBEPEHHBIX M MOANMCAHHBIX UM JOKYMEHTax TpeOoBaHUMI

HOPMATHUBHEBIX TOKYMEHTOB H oKyMeHToB Kypckoit ADC.
10
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4.2 Umxerep (110 HOPMOKOHTPOJIIO) HE HECET OTBETCTBEHHOCTE:

- 3a BBIOOp, Ha3HAUEHHE, IIOJHOTY U CONEpXKaHME IPUHATHIX B IPOBEPSIEMBIX JOKY-
MEHTaX peLIeHUH;

- 32 TEXHUYECKOE COJIepKaHue pa3pabaTbiBaeMOH TOKYMEHTALINH;

- 32 TPAMOTHBIM CTHIIb M3JI0XKEHMS U HallUCAHUS B COOTBETCTBHM C TPEOOBaHMAMHU
opdorpadun ¥ CUHTaKCUCa PYCCKOTO SI3BIKA.

4.3 3a mpaBUIBHOCTE (GOPMUPOBAHUS KapTOUKK K JOKYMEHTY B DJIEKTPOHHOM CH-
cTeMe JIOKYMEHTOO00OPOT IIePCOHATIBHYIO OTBETCTBEHHOCTE HECET UCIIOTHUTEND.

4.4 OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHYIO M Ka4eCTBEHHYIO pa3pabOoTKy TeXHHUYe-
CKMX JOKYMEHTOB HECYT MOJDKHOCTHBIE JIMIA ITONPa3IeIeHUM COINIaCHO AEeHCTBYIOMIMM

Ha Kypckoit ADC noxymeHTaMm.

Havanpaux ITTO JI.B. XomocToB

Mpemxux Onpra Bacunsesna, IITO
8 (47131) 5-71-11
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JlucT peructpaliu U3MeHEeHUH
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Howmepa nuctoB (cTpanui) Bceero
u3Me- | 3aMe- | HOBBIX | aHHy- | JIHCTOB Howmep
M3m. | HeH- | HeEH- Jaupo- | B IOKy- | wm3Beme- | [logmuce Hara
HBIX | HBIX BaH- MEHTE HYS
HBIX
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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